Действующая                                                                                                          
Технологическая схема предоставления  муниципальной услуги
«Бесплатная передача в собственность граждан Российской Федерации занимаемых ими жилых помещений в муниципальном жилищном фонде
(приватизация жилых помещений)»
Раздел 1. Общие сведения о муниципальной услуге

	№
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	Управление жилищной политики администрации города Югорска (Управление)

	2.
	Номер муниципальной услуги в федеральном реестре государственных и муниципальных услуг (функций)
	8600000010005268218

	3.
	Полное наименование муниципальной услуги
	«Бесплатная передача в собственность граждан Российской Федерации занимаемых ими жилых помещений в муниципальном жилищном фонде (приватизация жилых помещений)»

	4.
	Краткое наименование муниципальной услуги
	Муниципальная услуга

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление администрации города Югорска от 01.04.2016 № 727 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Бесплатная передача в собственность граждан Российской Федерации занимаемых ими жилых помещений в муниципальном жилищном фонде (приватизация жилых помещений)»

	6.
	Перечень «подуслуг»
	Нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Радиотелефонная связь (смс-опрос, телефонный опрос)

	
	
	Инфомат в администрации города Югорска

	
	
	Терминальные устройства в МФЦ

	
	
	Единый Портал государственных и муниципальных услуг

	
	
	Региональный портал государственных и муниципальных услуг

	
	
	Официальный сайт системы мониторинга «Ваш контроль»

	
	
	Официальный сайт органов местного самоуправления города Югорска


Раздел 2. «Общие сведения о муниципальной услуге»

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении муниципальной услуги
	Основания приостановления предоставления муниципальной услуги
	Срок приостановления предоставления муниципальной услуги
	Плата за предоставление муниципальной услуги
	Способ обращения за получением муниципальной услуги
	Способ получения результата муниципальной услуги

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	муниципальная услуга «Бесплатная передача в собственность граждан Российской Федерации занимаемых ими жилых помещений в муниципальном жилищном фонде (приватизация жилых помещений)»

	60 календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в Управлении
	нет
	Нет
	1) Непредставления документов, обязанность по предоставлению которых согласно пункта 18 административного регламента, возложена на заявителя(ей);

2) Использования заявителем (заявителями) права на бесплатную приватизацию жилого помещения;

3) Признания многоквартирного жилого дома, в котором находится жилое помещение, подлежащее приватизации, аварийным и подлежащим сносу;

4) Представления документов неправомочным лицом
	Нет
	-
	Нет
	-
	-
	 1) личное обращение в  Управление;

2) личное обращение в МФЦ  
3) Единый портал государственных услуг;

4) региональный портал государственных услуг
5) почтовая связь
	1) в Управление на бумажном носителе;

2) в МФЦ
 на бумажном носителе;

3) через личный кабинет Портала государственных услуг  в электронном виде

4) через личный кабинет на региональном портале в виде электронного документа;

5) почтовое отправление на бумажном носителе


Раздел 3. «Сведения о заявителях муниципальной услуги»  
	№

п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение муниципальной услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение муниципальной услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление муниципальной услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	муниципальная услуга «Бесплатная передача в собственность граждан Российской Федерации занимаемых ими жилых помещений в муниципальном жилищном фонде (приватизация жилых помещений)»

	1
	Граждане Российской Федерации, имеющие право пользования жилыми помещениями муниципального жилищного фонда на условиях социального найма
	Паспорт гражданина Российской Федерации (или временное удостоверение личности, выданное на период его замены)


	Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание. Необходимо наличие подписи должностного лица, подготовившего документ; наличие даты составления документа; наличие наименования и печати организации, выдавшей документ; наличие фотографии, а так же серии и номера документа
	Имеется
	Законные представители, действующие в силу закона;

представители, действующие на основании доверенности.
	Доверенность
	Доверенность должна быть нотариально удостоверена и содержать:

- наименование документа;

- указание на место ее составления;

- дату ее составления;

- сведения о доверителе и доверенном лице:

в отношении физического лица должны быть указаны Ф.И.О полностью, паспортные данные; Документ должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги; скреплен печатями; в документе не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать ее содержание

	
	
	
	
	
	
	Свидетельство о рождении ребенка
	Бланки свидетельств изготавливаются по единому для всей Российской Федерации образцу. Записи в бланке производятся на русском языке. Бланки свидетельств выполняются типографским способом на гербовой бумаге, каждый бланк имеет серию и номер. Бланк подписывается руководителем органа ЗАГС и скрепляется печатью. Указывается Ф.И.О. ребенка, место рождения, сведения о родителях, место государственной регистрации и дата выдачи документа, серия и номер, подпись должностного лица органа записи гражданского состояния, гербовая печать

	
	
	
	
	
	
	Решение органа опеки и попечительства об установлении опеки (и попечительства) 
	Документ должен сдержать сведения об органе, вынесшим решение об установлении попечительства, дату составления, номер, место составления, сведения о попечителе, ребенке, подпись должностного лица, печать органа, установившего попечение

	
	
	
	
	
	
	Решение суда об усыновлении


	Документ должен сдержать сведения об органе, вынесшим решение об установлении попечительства, дату составления, номер, место составления, сведения о попечителе, ребенке, подпись должностного лица, печать органа, установившего попечение


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения муниципальной услуги»
	№

п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения муниципальной услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа / заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	муниципальная услуга «Бесплатная передача в собственность граждан Российской Федерации занимаемых ими жилых помещений в муниципальном жилищном фонде (приватизация жилых помещений)»

	1
	Заявление 
	заявление о предоставлении в собственность (приватизации) жилого помещения муниципального жилищного фонда
	Подлинник, один экземпляр, формирование в дело
	нет 
	В заявлении указываются:

 - адрес (местоположение) жилого помещения;

 - указание на приобретение жилого помещения в собственность или общую собственность;

- подтверждение о неиспользовании права на приватизацию жилого помещения на территории РФ;

- дата, подпись заявителя

- способ выдачи (направления) документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

Должно быть подписано всеми 

Совершеннолетними членами семьи участвующими в приватизации, а также  несовершеннолетними членами семьи в возрасте от 14 до 18 лет
	Приложение 1
	Приложение 2

	2
	документ, удостоверяющий личность заявителя
	Паспорт гражданина РФ (или временное удостоверение личности, выданное на период его замены)


	Копия (один экземпляр), сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело
	нет  
	Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание. Необходимо наличие подписи должностного лица, подготовившего документ; наличие даты составления документа; наличие наименования и печати организации, выдавшей документ; наличие фотографии, а так же серии и номера документа
	-
	-

	
	
	Свидетельство о рождении ребенка
	
	для детей до 14 лет
	Бланки свидетельств изготавливаются по единому для всей Российской Федерации образцу. Записи в бланке производятся на русском языке. Бланки свидетельств выполняются типографским способом на гербовой бумаге, каждый бланк имеет серию и номер. Бланк подписывается руководителем органа ЗАГС и скрепляется печатью. Указывается Ф.И.О. ребенка, место рождения, сведения о родителях, место государственной регистрации и дата выдачи документа, серия и номер, подпись должностного лица органа записи гражданского состояния, гербовая печать
	
	

	3
	Документы, подтверждающие право пользования жилым помещением 
	ордер на жилое помещение и (или) договор социального найма
	Копия (один экземпляр), сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело
	нет
	Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание. Необходимо наличие подписи должностного лица, подготовившего документ; наличие даты составления документа; наличие наименования и печати организации, выдавшей документ
	-
	-

	4
	Разрешение уполномоченных органов 
	разрешение органов опеки и попечительства на приобретение в собственность несовершеннолетними жилого помещения жилищного фонда социального использования
	Подлинник, один экземпляр, формирование в дело
	в случае, если приватизируются жилые помещения, в которых проживают исключительно несовершеннолетние
	Оформляется на официальном бланке на русском языке. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание. Необходимо наличие подписи должностного лица, подготовившего документ; наличие даты составления документа; наличие наименования и печати организации, выдавшей документ
	-
	-

	5
	Письменное согласие 
	письменное согласие всех совместно проживающих совершеннолетних членов семьи, а также несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет, а также лиц, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется право пользования жилым помещением, на приобретение в собственность жилого помещения жилищного фонда социального использования муниципального образования
	Подлинник, один экземпляр, формирование в дело
	нет
	В свободной форме либо по форме согласно приложению 1 к настоящей Технологической схеме. 

Подписывается  всеми совместно проживающими совершеннолетними членами семьи, а также несовершеннолетними в возрасте от 14 до 18 лет, а также лицами, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется право пользования жилым помещением, на приобретение в собственность жилого помещения жилищного фонда социального использования муниципального образования
	Приложение 5
	-

	6
	Письменное согласие 
	письменное согласие родителей (усыновителей), попечителей на приобретение в собственность несовершеннолетними жилого помещения жилищного фонда социального использования муниципального образования
	Подлинник, один экземпляр, формирование в дело
	в случае приватизации жилого помещения жилищного фонда социального использования несовершеннолетними в возрасте от 14 до 18 лет
	В свободной форме либо. Должно быть подписано родителями (усыновителями), попечителями. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание.
	-
	-

	7
	Отказ от включения несовершеннолетних в число участников общей собственности на приватизируемое жилое помещение
	отказ от включения несовершеннолетних в число участников общей собственности на приватизируемое жилое помещение, который может быть осуществлен опекунами и попечителями, в том числе родителями и усыновителями несовершеннолетних
	Подлинник, один экземпляр, формирование в дело
	при наличии разрешения органов опеки и попечительства
	Должен быть подписан заявителем
	-
	-

	8
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя
	Доверенность
	Копия (один экземпляр), сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело
	При условии обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя
	Доверенность должна быть нотариально удостоверена и содержать:

- наименование документа;

- указание на место ее составления;

- дату ее составления;

- сведения о доверителе и доверенном лице:

в отношении физического лица должны быть указаны Ф.И.О полностью, паспортные данные; Документ должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги; скреплен печатями; в документе не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать ее содержание
	-
	-

	9
	Свидетельство о государственной регистрации актов гражданского состояния
	Свидетельство о государственной регистрации заключения (расторжения) брака 
	Один экземпляр

копии /формирование в дело
	При наличии 
	Нет
	-
	-

	10
	Технический паспорт жилого помещения 
	Технический паспорт жилого помещения
	Один экземпляр

копии /формирование в дело
	При наличии переустройства и (или) перепланировки жилого помещения необходимо произвести их согласование в установленном законом порядке до приватизации жилого помещения
	Нет
	-
	-

	11
	Сведения органа технической инвентаризации 
	Сведения органа технической инвентаризации по прежнему месту жительства на заявителя и членов его семьи, участвующих в приватизации жилого помещения, о неиспользовании права бесплатной приватизации жилого помещения с предыдущего места жительства, в том числе на ранее существовавшее имя в случае его изменения 
	Один экземпляр

подлинника /формирование в дело
	Для заявителей, прибывших в город Югорск после 04.07.1991
	Нет
	-
	-

	12
	Сведения Югорского отделения Федерального государственного унитарного предприятия «Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ» 
	Сведения Югорского отделения Федерального государственного унитарного предприятия «Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ» на заявителя и членов его семьи, участвующих в приватизации, о неиспользовании права бесплатной приватизации жилого помещения 
	Один экземпляр

подлинника /формирование в дело
	В отношении заявителя и членов его семьи, проживающих в городе Югорске за период с 04.07.1991 по 10.11.1998
	Нет
	-
	-

	13
	Документы, подтверждающие место и период(ы) проживания заявителя(ей), изменявших место жительства после 
	Документ, подтверждающий регистрацию за пределами города Югорска, решение суда об установлении факта, имеющего юридическое значение, копия трудовой книжки, сведения Федеральной миграционной службы России о приобретении гражданства Российской Федерации)
	Один экземпляр оригинала для снятия копии/формирование в дело
	Сведения подаются за период после 04.07.1991
	Нет
	-
	-

	14
	Документ, подтверждающий участие в приватизации жилого помещения, находящегося на территории Российской Федерации 
	Договор бесплатной передачи в собственность граждан Российской Федерации занимаемых ими жилых помещений в муниципальном жилищном фонде (приватизация жилого помещения) иной документ, подтверждающий участие в приватизации жилого помещения 
	Один экземпляр оригинала для снятия копии/формирование в дело
	В отношении лица имеющего право пользования жилым помещением на условиях социального найма, но реализовавшего право на приватизацию жилого помещения в соответствии с требованиями законодательства о приватизации жилищного фонда
	Нет
	-
	-


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа 

(организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID

электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	муниципальная услуга «Бесплатная передача в собственность граждан Российской Федерации занимаемых ими жилых помещений в муниципальном жилищном фонде (приватизация жилых помещений)»

	Нет
	 Документ, подтверждающий регистрацию гражданина (граждан) по месту жительства в том числе временно отсутствующих 
	  Сведения о регистрации гражданина по месту жительства (пребывания)
	 Федеральная миграционная служба России
	Управление, МФЦ
	SID0003418 
	Не позднее 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган
	-
	-

	Нет
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имеющиеся (имевшиеся) у него объекты недвижимого имущества, в том числе на ранее существовавшее имя в случае его изменения
	Сведения о правах на объекты недвижимого имущества
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр)
	Управление, МФЦ
	SID0003564
	Не позднее 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган
	-
	-

	Нет
	Кадастровый паспорт жилого помещения
	Сведения из Государственного кадастра недвижимости
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр)
	Управление, МФЦ
	SID0004119

 
	Не позднее 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган
	-
	-


Раздел 6. «Результат муниципальной услуги»
	№
	Документ/документы, являющиеся результатом муниципальной услуги
	Требования к документу/документам, являющимся результатом муниципальной услуги
	Характеристика результата (положительный/
отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом муниципальной услуги
	Образец документа/документов, являющихся результатом муниципальной услуги
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	муниципальная услуга «Бесплатная передача в собственность граждан Российской Федерации занимаемых ими жилых помещений в муниципальном жилищном фонде (приватизация жилых помещений)»

	1
	Проект договора передачи жилого помещения в собственность граждан
	Документ подписывается начальником Управления, скрепляется печатью администрации города Югорска
	Положительный
	Проект договора
	Приложение 3
	 При обращении заявителя (представителя заявителя) в Управление или администрацию города Югорска в том числе почтовым отправлением; личное обращение в МФЦ; посредством 
направления по почтовому адресу, указанному в заявлении, либо направление электронного образа документа, подписанного начальником Управления с использованием электронной подписи в раздел «Личный кабинет» Единого или регионального порталов
	В соответствии с законом
	В соответствии с соглашением о взаимодействии

	2
	Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
	 Уведомление в форме письма на официальном бланке  за подписью начальника Управления
	Отрицательный
	Оформляется в форме  уведомления
	Приложение 4
	При обращении заявителя (представителя заявителя) в Управление или администрацию города Югорска в том числе почтовым отправлением; личное обращение в МФЦ; посредством направления по почтовому адресу, указанному в заявлении, либо направление электронного образа документа, подписанного начальником Управления с использованием электронной подписи в раздел «Личный кабинет» Единого или регионального порталов
	В соответствии с законом
	В соответствии с соглашением о взаимодействии


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления муниципальной услуги»
	№

п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	муниципальная услуга «Бесплатная передача в собственность граждан Российской Федерации занимаемых ими жилых помещений в муниципальном жилищном фонде (приватизация жилых помещений)» 

	1
	Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги
	сотрудник Управления, МФЦ: - устанавливает предмет обращения, проверяет документ удостоверяющий личность заявителя, принимает и регистрирует заявление, выдает расписку в получении документов, с указанием перечня документов, которые будут получены в рамках межведомственного информационного взаимодействия; сотрудник МФЦ осуществляет передачу принятого заявления в Управление в срок не позднее 1 рабочего дня с момента их приема в МФЦ
	В случае личного обращения заявителя – в течение  15 минут.

В случае подачи заявления посредством Единого и регионального порталов – в день поступления.

В случае письменного обращения, поступившего в адрес Управления, в том числе посредством электронной почты – в день поступления
	 Специалист Управления, специалист МФЦ  – за прием и регистрацию документов
	Документационное обеспечение (бланки, журнал регистрации заявлений), система электронного документооборота и делопроизводства в администрации города; автоматизированная информационная система МФЦ  
	В МФЦ – выдача расписки в получении документов с указанием их перечня и даты, времени получения



	2
	Экспертиза представленных заявителем документов, формирование и направление межведомственных запросов 
	Экспертиза, представленных заявителем документов, формирование и направление межведомственных запросов в органы власти и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги в электронном виде с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ); получение ответов на межведомственные запросы
	Экспертиза и направление запросов посредством СМЭВ - 5 рабочих дней, поступление и регистрация ответов на запросы - не позднее 5 рабочих дней
	 Специалист Управления либо специалист МФЦ
	Технологическое обеспечение (доступ к автоматизированным системам, сервисам, защищенным каналам связи), оборудование: ключ электронной подписи, автоматизированная информационная система МФЦ
	Запрос документа (информации) формируется посредством системы межведомственного электронного взаимодействия через систему исполнения регламентов

	3
	Рассмотрение и принятие решения о приватизации (об отказе в приватизации) жилого помещения 


	1)Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги, оформление            документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

2) Подписание  документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

3) Регистрация документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

Результатом выполнения данной административной процедуры является подписанный  начальником Управления:

- проект договора передачи жилого помещения в собственность (приватизацию);
- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, передается специалисту, ответственному за направление (выдачу) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	1)  Не более 23 рабочих дней со дня поступления заявления в Управление либо  ответов на межведомственные запросы;

2) Не позднее 5 рабочих дней со дня оформления документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

3) Не позднее 3 рабочих дней со дня подписания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
	1) За рассмотрение и оформление документов, являющихся результатом муниципальной услуги - специалист Управления;

2) За подписание документов – начальник Управления;

3) За регистрацию документов - специалист Управления
	Оборудование: принтер;

Документационное обеспечение: журнал регистрации документов
	Приложение 3, 4  

	4
	Выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
	В случае представления заявления в МФЦ, документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, направляется в МФЦ, если иной способ его получения не указан заявителем. 

Результатом выполнения данной административной процедуры в соответствии с волеизъявлением заявителя, указанным в заявлении, является:

- выдача  заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, в Управлении или в МФЦ; 

- направление документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю почтой заказным письмом с уведомлением по почтовому адресу, указанному заявителем для этой цели в заявлении;

- направление уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги на электронную почту заявителя, а также посредством официального сайта, Единого и регионального порталов.
	Выдача (направление) документов -  не позднее 3 рабочих дней со дня регистрации документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги  
	За выдачу (направление) заявителю документов:

1) почтой -специалист отдела документационного и архивного обеспечения администрации города Югорска;

2) нарочно в Управлении, посредством Единого и регионального порталов- специалист Управления;

3) через МФЦ – специалист МФЦ
	 Система электронного документооборота и делопроизводства в администрации города, почтовые уведомления; автоматизированная система МФЦ
	В МФЦ – выдача расписки в получении результата муниципальной услуги, в Управлении– подпись заявителя на втором экземпляре документа, либо фиксация в журнале при отправлении почтой, посредством Единого и регионального порталов – запись о выдаче документов отображается в личном кабинете Единого и регионального порталов


Раздел 8. «Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления  «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством РФ
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	муниципальная услуга «Бесплатная передача в собственность граждан Российской Федерации занимаемых ими жилых помещений в муниципальном жилищном фонде (приватизация жилых помещений)» 

	В информационно-телекоммуникационной сети Интернет:

- на официальном сайте органов местного самоуправления города Югорска,

-через «Единый портал государственных и муниципальных услуг» (функций);

- в региональной информационной системе Ханты-Мансийского автономного округа - Югры «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ханты-Мансийского автономного округа – Югры
	Запись на прием в МФЦ возможна через сайт МФЦ в разделе «Предварительная запись»
	через экранную форму на Едином портале государственных услуг, через экранную форму на  региональном портале государственных услуг
	требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания услуги
	-
	Личный кабинет заявителя на Портале государственных услуг, электронная почта
 
	Жалоба может быть подана с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» посредством официального сайта органов местного самоуправления города Югорска, Единого и регионального порталов, портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами,  а также может быть принята при личном приеме заявителя руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу или главе города Югорска


Приложение 1 

к технологической схеме
 Форма заявления  
Начальнику Управления жилищной политики

администрации города Югорска

от _________________________________________

____________________________________________

проживающего (их) по адресу: _________________    ___________________________________________,

зарегистрированного(ых) по адресу: ____________

____________________________________________

телефон: ____________________________________

  адрес электронной почты ______________________

Заявление

Прошу Вас бесплатно передать мне (нам) в собственность (частную, общую долевую) в порядке приватизации занимаемое жилое помещение муниципального жилищного фонда города Югорска, расположенное по адресу: город Югорск, улица _________, дом ____, квартира _____.

С содержанием статей 7, 11 Закона Российской Федерации «О приватизации жилищного  фонда  в  Российской Федерации» ознакомлен(ы). 

С правовыми последствиями приобретения жилого помещения в собственность в порядке приватизации, предусмотренными действующим законодательством, ознакомлен(ы).

Обязуюсь(ся) содержать указанное выше жилое помещение в исправном состоянии, в установленный срок заключить необходимые договоры на техническое, коммунальное обслуживание, а также иные договоры.

 
Право бесплатной приватизации мной (нами) ранее не использовано.

Указываются изменения  фамилии, имени или отчества, в случае их изменения: 

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, прошу выдать (направить) (делается отметка о способе получения результата муниципальной услуги):

· нарочно в МФЦ

· нарочно в Управлении

· посредством почтовой связи 

· посредством Единого и регионального порталов

К заявлению прилагаются следующие документы (делается отметка о приложенном документе):

· копия документа, удостоверяющего личность заявителя(ей);

· копия индивидуального страхового номера лицевого счета заявителя(ей);

· документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратился представитель заявителя;

· копия свидетельства о государственной регистрации заключения (расторжения) брака (при наличии);

· документ, подтверждающий регистрацию по месту жительства заявителя(ей);

· документы на занимаемое муниципальное жилое помещение (договор социального найма);

· документы, подтверждающие изменение имени, фамилии (при наличии);

· документ об установлении опеки над несовершеннолетними и (или) недееспособными гражданами (при наличии);

· заявление об отказе от участия в приватизации жилого помещения лиц, имеющих право пользования жилым помещением на условиях социального найма, оформленное в нотариальном порядке;

· технический паспорт жилого помещения (при наличии переустройства и (или) перепланировки жилого (при наличии);

· предварительное разрешение органа опеки и попечительства на приватизацию жилого помещения без участия совершеннолетних (или недееспособных граждан) или на выдачу доверенности на предоставление интересов несовершеннолетних (или недееспособных граждан) представителем;

· сведения органа технической инвентаризации по прежнему месту жительства на заявителя(ей), участвующих в приватизации, о неиспользовании права бесплатной приватизации жилого помещения с предыдущего места жительства, в том числе на ранее существовавшее имя в случае его изменения (для граждан, изменивших место жительства после 04.07.1991);

· справки Югорского отделения Федерального государственного унитарного предприятия «Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ» на заявителя и членов его семьи, участвующих в приватизации, о неиспользовании права бесплатной приватизации жилого помещения, проживающих в городе Югорске за период с 04.07.1991 по 10.11.1998;

· копии документов, подтверждающие место и период(ы) проживания заявителя(ей), изменявших место жительства после 04.07.1991 (документ, подтверждающий регистрацию за пределами города Югорска, решение суда об установлении факта, имеющего юридическое значение, копия трудовой книжки, сведения Федеральной миграционной службы России о приобретении гражданства Российской Федерации);

· выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имеющиеся (имевшие) у него объекты недвижимого имущества, в том числе на ранее существовавшее имя в случае его изменения;

· сведения о признании (непризнании) жилого помещения, подлежащего приватизации, непригодным для проживания;

· согласие на приватизацию жилого помещения от лиц, имеющих право пользования жилым помещением на условиях социального найма, но реализовавших свое право на приватизацию жилого помещения в соответствии с требованиями законодательства о приватизации жилищного фонда;

· документ, подтверждающий участие в приватизации жилого помещения, находящегося на территории Российской Федерации, от лица имеющего право пользования жилым помещением на условиях социального найма, но реализовавшего право на приватизацию жилого помещения в соответствии с требованиями законодательства о приватизации жилищного фонда;

· кадастровый паспорт жилого помещения.

Подпись заявителя:  

_____________________  _____________________  «___» _________________ 20___ года                                                                                                                                                                                                                                                                                                

    (Ф.И.О.)


(подпись)

   Подписи всех совершеннолетних членов семьи, участвующих в приватизации:

    ___________________________ _____________  «___» _____________ 20__ года

      (Ф.И.О.)                        (подпись)

    ___________________________ _____________  «___» _____________ 20__ года

      (Ф.И.О.)                        (подпись)

    Подпись должностного лица, принявшего документы

ФИО, должность

Дата ______________________
Приложение 2 

к технологической схеме
ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ

Начальнику Управление жилищной политики 

администрации города Югорска 

Иванова Ивана Ивановича
(полностью фамилия, имя, отчество нанимателя жилого помещения)

проживающего(щей) в городе Югорске по адресу:

___________г.Югорск, ул. Нежданная, д.11, кв.111 

                       телефон___89227799444______________________,

адрес электронной почты__IvanovII@mail.ru_____.

Заявление

Прошу Вас бесплатно передать мне (нам) в собственность (частную, общую долевую) в порядке приватизации занимаемое жилое помещение муниципального жилищного фонда города Югорска, расположенное по адресу: город Югорск, улица Нежданная, дом 11, квартира 111.

С содержанием статей 7, 11 Закона Российской Федерации «О приватизации жилищного  фонда  в  Российской Федерации» ознакомлен(ы). 

С правовыми последствиями приобретения жилого помещения в собственность в порядке приватизации, предусмотренными действующим законодательством, ознакомлен(ы).

Обязуюсь(ся) содержать указанное выше жилое помещение в исправном состоянии, в установленный срок заключить необходимые договоры на техническое, коммунальное обслуживание, а также иные договоры.

 
Право бесплатной приватизации мной (нами) ранее не использовано.

Указываются изменения  фамилии, имени или отчества, в случае их изменения: 

______не производились_____________________________________________________________

Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, прошу выдать (направить) (делается отметка о способе получения результата муниципальной услуги):

· нарочно в МФЦ

· нарочно в Управлении

· посредством почтовой связи 

· посредством Единого и регионального порталов

К заявлению прилагаются следующие документы (делается отметка о приложенном документе):

· копия документа, удостоверяющего личность заявителя(ей);

· копия индивидуального страхового номера лицевого счета заявителя(ей);

· документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратился представитель заявителя;

· копия свидетельства о государственной регистрации заключения (расторжения) брака (при наличии);

· документ, подтверждающий регистрацию по месту жительства заявителя(ей);

· документы на занимаемое муниципальное жилое помещение (договор социального найма);

· документы, подтверждающие изменение имени, фамилии (при наличии);

· документ об установлении опеки над несовершеннолетними и (или) недееспособными гражданами (при наличии);

· заявление об отказе от участия в приватизации жилого помещения лиц, имеющих право пользования жилым помещением на условиях социального найма, оформленное в нотариальном порядке;

· технический паспорт жилого помещения (при наличии переустройства и (или) перепланировки жилого (при наличии);

· предварительное разрешение органа опеки и попечительства на приватизацию жилого помещения без участия совершеннолетних (или недееспособных граждан) или на выдачу доверенности на предоставление интересов несовершеннолетних (или недееспособных граждан) представителем;

· сведения органа технической инвентаризации по прежнему месту жительства на заявителя(ей), участвующих в приватизации, о неиспользовании права бесплатной приватизации жилого помещения с предыдущего места жительства, в том числе на ранее существовавшее имя в случае его изменения (для граждан, изменивших место жительства после 04.07.1991);

· справки Югорского отделения Федерального государственного унитарного предприятия «Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ» на заявителя и членов его семьи, участвующих в приватизации, о неиспользовании права бесплатной приватизации жилого помещения, проживающих в городе Югорске за период с 04.07.1991 по 10.11.1998;

· копии документов, подтверждающие место и период(ы) проживания заявителя(ей), изменявших место жительства после 04.07.1991 (документ, подтверждающий регистрацию за пределами города Югорска, решение суда об установлении факта, имеющего юридическое значение, копия трудовой книжки, сведения Федеральной миграционной службы России о приобретении гражданства Российской Федерации);

· выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имеющиеся (имевшие) у него объекты недвижимого имущества, в том числе на ранее существовавшее имя в случае его изменения;

· сведения о признании (непризнании) жилого помещения, подлежащего приватизации, непригодным для проживания;

· согласие на приватизацию жилого помещения от лиц, имеющих право пользования жилым помещением на условиях социального найма, но реализовавших свое право на приватизацию жилого помещения в соответствии с требованиями законодательства о приватизации жилищного фонда;

· документ, подтверждающий участие в приватизации жилого помещения, находящегося на территории Российской Федерации, от лица имеющего право пользования жилым помещением на условиях социального найма, но реализовавшего право на приватизацию жилого помещения в соответствии с требованиями законодательства о приватизации жилищного фонда;

· кадастровый паспорт жилого помещения.

Подпись заявителя:  

_____подпись_________  _____ИВАНОВ И.И._________  «_05_» __июня_____ 20_15__ года                                                                                                                                                                                                                                                                                                

    (Ф.И.О.)


(подпись)

   Подписи всех совершеннолетних членов семьи, участвующих в приватизации:

    ___________________________ _____________  «___» _____________ 20__ года

      (Ф.И.О.)                        (подпись)

    ___________________________ _____________  «___» _____________ 20__ года

      (Ф.И.О.)                        (подпись)

    Подпись должностного лица, принявшего документы

ФИО, должность

Дата ______________________
 Приложение 4
к технологической схеме
ОБРАЗЕЦ ПОЛОЖИТЕЛЬНОГО РЕЗУЛЬТАТА
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Договор № хх                           
ПЕРЕДАЧИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ 

В СОБСТВЕННОСТЬ ГРАЖДАН

Город  Югорск, Ханты-Мансийский автономный округ-Югра, Тюменская область

Двадцать четвертое марта две тысячи шестнадцатого года

        Муниципальное образование городской округ город Югорск в лице управления жилищной политики администрации города Югорска, от имени которого действует начальник управления жилищной политики администрации города Югорска Павлова Елена Ивановна на основании распоряжения главы города Югорска от 19.02.2008 № 151, и Положения об управлении жилищной политики администрации города Югорска, с одной стороны, и хххххххх хххххх хххххх, проживающий по адресу: город Югорск, улица хххх, дом ххх, квартира хх, именуемый в дальнейшем «Гражданин», с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем: 

1. Муниципальное образование городской округ город Югорск в лице управления жилищной политики администрации города Югорска бесплатно передало, а «Гражданин» принял в единоличную собственность жилое помещение, занимаемое на основании договора социального найма жилого помещения от хх.хх.хххх № ххх, общей площадью хх,х кв.м., в том числе жилой площадью хх,х кв.м., по адресу: Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ-Югра, город  Югорск, улица хххх, дом ххх (хххх), квартира хх (ххх).   
2. Доля в праве общей собственности на общее имущество в многоквартирном доме пропорциональна размеру общей площади жилого помещения в этом доме и следует судьбе права собственности на указанное помещение. 

3. Жилое помещение, указанное в п.1 настоящего договора, на момент заключения договора является собственностью муниципального образования городской округ город Югорск в соответствии с выпиской из Реестра муниципальной собственности муниципального образования городской округ город Югорск от 23.12.2015 № 173 на основании Федерального закона от 22.08.2004 № 122-ФЗ «О внесении изменений в законодательные акты РФ и признании утратившими силу некоторых законодательных актов РФ в связи с принятием федеральных законов «О внесении изменений и дополнений в Федеральный закон «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов РФ» и «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», Постановления Верховного Совета РФ «О разграничении государственной собственности в РФ на федеральную собственность, государственную собственность республик в составе РФ, краев, областей, автономной области, автономных округов, городов Москвы и Санкт-Петербурга и муниципальную собственность» от 27.12.1991 № 3020-1 и перечня жилого фонда, объектов социально-бытового назначения, не вошедших в уставный капитал предприятия по транспортировке и поставкам газа «Тюментрансгаз» РАО «Газпром», передаваемых в муниципальную собственность города Югорска от 26.06.1998.      

4.«Гражданин» приобретает право собственности на жилое помещение, указанное в п.1 настоящего договора, с момента государственной регистрации права в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному округу-Югре.

5.  Согласие совместно проживающих лиц на приватизацию данной квартиры получено: хххххх хххххх хххххх — согласие, удостоверенное нотариусом ххххххх хххххххх ххххххххххх, нотариального округа Советский район и город Югорск Ханты-Мансийского автономного округа-Югры Тюменской области, хх.хх.20хх, зарегистрировано в реестре за № хх-хх. 

6. «Гражданин», приватизировавший жилое помещение, являющееся для него единственным местом постоянного проживания, вправе передать принадлежащее ему на праве собственности и свободное от обязательств жилое помещение в муниципальную собственность, в соответствии со статьей 20 Федерального закона от 29.12.2004 № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации».

7. В случае смерти собственника жилого помещения все права и обязанности по настоящему договору переходят к его наследникам на общих основаниях в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации.

8. Собственник жилого помещения обязан поддерживать данное помещение в надлежащем состоянии, не допуская бесхозяйственного обращения с ним, соблюдать права и законные интересы соседей, правила пользования жилыми помещениями, а также правила содержания общего имущества собственников жилых помещений в многоквартирном доме.

9. Передаваемое по настоящему договору жилое помещение никому не передано в собственность, не продано (не подарено), не подлежало мене, не обременено правами третьих лиц,  в споре и под арестом (запрещением) не состоит.

10. Настоящим договором «Гражданин» подтверждает, что передаваемое ему в собственность жилое помещение на момент заключения указанного договора не требует проведения капитального ремонта.

11. Расходы, связанные с оформлением договора, производятся за счет «Гражданина». 

12. Настоящий договор составлен в трех экземплярах, из которых один находится в делах Администрации города Югорска, один выдается «Гражданину», один передается в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по  Ханты-Мансийскому автономному округу.

                                                                   Подписи сторон:

	Муниципальное образование городской округ город Югорск, в лице администрации города Югорска

Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, г. Югорск, улица 40 лет Победы, 11, 628260 

ОКВЭД 75.11.31,  ОГРН 1028601843720

ИНН\КПП 8622002368/862201001

УФК по Ханты-Мансийскому округу-Югре (Департамент финансов администрации города Югорска, Администрация города Югорска л/с 001.01.001.0)

РКЦ Ханты-Мансийск г. Ханты-Мансийск

БИК 047162000

р/с 40204810100000000035

______________________  /Е.И. Павлова/


	Гражданин:

Хххххххххх ххххххххххх ххххххххххх
хх.хх.19хх года рождения

паспорт: хх хх  хххххх, выдан ОВД города Югорска Ханты-Мансийского автономного округа Тюменской области хх.хх.хххх   

_______________________________/х.х.ххххххх/


С Правилами пользования жилыми помещениями, содержания жилого дома и придомовой территории ознакомлен и обязуюсь их исполнять.

___________________________ ххххххх хххххххххх хххххххххх
Исп.: гл.спец-т УЖП

ххххххххх
5-00-58
Приложение 4
к технологической схеме
ОБРАЗЕЦ ОТРИЦАТЕЛЬНОГО РЕЗУЛЬТАТА
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	[image: image1.png]PN




Муниципальное образование – городской округ

город Югорск

Администрация города Югорска

УПРАВЛЕНИЕ ЖИЛИЩНОЙ

ПОЛИТИКИ

40 лет Победы, д. 11, г. Югорск, 628260,

Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, Тюменская область, Тел./факс (34675) 5-00-58
E-mail: adm@ugorsk.ru 
ОКПО 04262843, ОГРН 1028601843720 
ИНН/КПП 8622002368/86201001
от   ____11.06.2015 ____  № ___666___  


	 И.И.Иванову 

 город Югорск, улица Нежданная,

 дом 11, квартира 111


Уважаемый Иван Иванович !

На Ваше заявление от 05.06.2015   о бесплатной передаче Вам в собственность в порядке приватизации занимаемое жилое помещение муниципального жилищного фонда города Югорска, расположенное по адресу: г. Югорск, ул. сообщаем следующее:

использование заявителем права на бесплатную приватизацию жилого помещения является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги. Согласно представленной информации администрации сельского поселения Климовского района Свердловской области от 03.06.2015 № 112 Вами использовано право бесплатной приватизации жилого дома № 2 по ул. Песчаная в поселке Климовский Свердловской области 09.09.1999.
Начальник управления                          подпись




х.х.ххххххх
Исполнитель:
ххххххххххх

тел.8(34675)5-00-93

Приложение 5

к технологической схеме

__________________________________________

(наименование уполномоченного органа)

                             от 1. ________________________________________

                                2. ________________________________________

                                3. ________________________________________

                                4. ________________________________________

Почтовый адрес:______________________________

______________________________

                                     Телефон ______________________________

                     Адрес электронной почты:______________________________

Согласие на приватизацию

Я, гражданин Российской Федерации________________________ дата рождения ________________г. настоящим заявлением  даю свое согласие  на приватизацию жилого  помещения, расположенного по адресу:______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(ниже в одном из квадратов поставить значок V или X (при необходимости)

┌─┐

└─┘в собственность

________________________________________________________________  

(указать полностью фамилию, имя, отчество лица, в чью собственность предлагается передать жилое помещение)

без моего участия в договоре приватизации жилого помещения, не включая меня в состав собственников - Юридические последствия отказа от участия в приватизации мне известны

┌─┐

└─┘ в общую собственность 
(указываются фамилия, имя, отчество заявителя и членов его семьи полностью, родственные отношения по отношению к нанимателю, в общую собственность которых предлагается предоставить жилое помещение):

1. _____________________________________________________________

2. ______________________________________________________________

3. _____________________________________________________________

4. _____________________________________________________________

5. _____________________________________________________________

данные паспорта:

серия _____________ № ___________________________________________

кем и когда выдан: _______________________________________________

________________________________________________________________

дата ___ _____________ 201___ год _____________/______________________/

 (подпись)               (ФИО заявителя)                                          

_______________________________________________________________

подлинность подписи мною удостоверена

дата ___ _________ 201___ год         ___________ /______________________/

(подпись)  
(ФИО специалиста)

