Действующая
Технологическая схема предоставления  муниципальной услуги
«Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации»  
Раздел 1. Общие сведения о муниципальной услуге

	№
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	Департамент муниципальной собственности и градостроительства администрации города Югорска (ДМСиГ), непосредственно Управление архитектуры и градостроительства (Управление)

	2.
	Номер муниципальной услуги в федеральном реестре государственных и муниципальных услуг (функций)
	8600000010005708897

	3.
	Полное наименование муниципальной услуги
	«Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации»

	4.
	Краткое наименование муниципальной услуги
	Муниципальная услуга

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление администрации города Югорска от 21.12.2015          № 3697 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации»

	6.
	Перечень «подуслуг»
	Нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Радиотелефонная связь (смс-опрос, телефонный опрос)

	
	
	Инфомат в администрации города Югорска

	
	
	Терминальные устройства в МФЦ

	
	
	Единый Портал государственных и муниципальных услуг

	
	
	Региональный портал государственных и муниципальных услуг

	
	
	Официальный сайт системы мониторинга «Ваш контроль»


Раздел 2. «Общие сведения о муниципальной услуге»

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении муниципальной услуги
	Основания приостановления предоставления муниципальной услуги
	Срок приостановления предоставления муниципальной услуги
	Плата за предоставление муниципальной услуги
	Способ обращения за получением муниципальной услуги
	Способ получения результата муниципальной услуги

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации

	Не более 10 рабочих дней со дня поступления заявления В ДМСиГ


	-
	Нет
	1) В ходе освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) установлено, что такие работы не выполнены в полном объеме;

2) В ходе освидетельствования проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства установлено, что в результате таких работ общая площадь жилого помещения не увеличивается либо увеличивается менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации
	Нет
	-
	Нет
	-
	-
	 1) личное обращение в  ДМСи;

2) личное обращение в МФЦ  
3) Единый портал государственных услуг;

4) региональный портал государственных услуг
5) почтовая связь
	1) в ДМСиГ на бумажном носителе;

2) в МФЦ
 на бумажном носителе;

3) через личный кабинет Портала государственных услуг  в электронном виде

4) через личный кабинет на региональном портале государственных услуг;                                                                                                            на региональном портале государственных услуг в виде электронного документа;

5) почтовое отправление на бумажном носителе


Раздел 3. «Сведения о заявителях муниципальной услуги»  
	№

п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение муниципальной услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение муниципальной услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление муниципальной услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации

	1
	Физические лица, получившие государственный сертификат на материнский (семейный) капитал
	Паспорт гражданина Российской Федерации  (или временное удостоверение личности, выданное на период его замены)
	Оформляется на едином бланке для всей территории Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать ее содержание. Содержит следующие сведения: фамилию, имя, отчество (при наличии), номер, дату выдачи, кем выдан, период его действия, фотографию, отметку о регистрации по месту жительства на территории Российской Федерации, наличие детей, брака, печать организации, выдавшей документ, и подпись руководителя (или иного лица, ответственного за выдачу документов организации)
	Имеется
	Уполномоченные на представление интересов заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	для физических лиц - нотариально заверенная   доверенность, для юридических лиц -  доверенность за подписью руководителя
	Доверенность должна содержать:

 - наименование документа;

- указание на место ее составления;

- дату ее составления;

- сведения о доверителе и доверенном лице:

в отношении физического лица должны быть указаны Ф.И.О полностью, паспортные данные;

 в отношении юридического лица – полное наименование, адрес, место нахождения и регистрационный номер.

документ должен быть действительным на срок обращения за предоставлением государственной услуги; скреплен печатями; в документе не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения муниципальной услуги»
	№

п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения муниципальной услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа / заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации

	1
	Заявление
	заявление на выдачу акта освидетельствования
	Один экземпляр
подлинника /формирование в дело
	Нет
	 Заявление пишется в свободной форме, либо по рекомендуемой форме

1) текст должен быть написан разборчиво от руки или при помощи средств электронно-вычислительной техники;

2) в заявлении должны быть полностью указаны:

- фамилия, имя и отчество заявителя, его место жительства (нахождения), контактный телефон (при наличии);

3) должна присутствовать подпись заявителя; 

4) не должно иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет истолковать их содержание; текст должен быть написан разборчиво
	Приложение 1
	Приложение 2

	2
	Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя
	Паспорт гражданина Российской Федерации  (или временное удостоверение личности, выданное на период его замены)
	1 (экз.) копия, сверка копии с оригиналом, возврат заявителю подлинника, формирование в дело
	Нет 
	Оформляется на едином бланке для всей территории Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать ее содержание. Содержит следующие сведения: фамилию, имя, отчество (при наличии), номер, дату выдачи, кем выдан, период его действия, фотографию, отметку о регистрации по месту жительства на территории Российской Федерации, наличие детей, брака, печать организации, выдавшей документ, и подпись руководителя (или иного лица, ответственного за выдачу документов организации)
	-
	-

	3
	правоустанавливающие документы на земельный участок
	правоустанавливающие документы на земельный участок, право на который не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;
	1(экз.) копия, сверка копии с оригиналом, возврат заявителю подлинника, формирование в дело
	В случае если земельный участок  не зарегистрирован в Едином государственном реестре недвижимости
	В случае если право на земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН
	-
	-

	4
	правоустанавливающие документы на объект капитального строительства
	правоустанавливающие документы на объект капитального строительства  право на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости
	1(экз.) копия, сверка копии с оригиналом, возврат заявителю подлинника, формирование в дело
	В случае если право на объект капитального строительства  право не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости
	В случае если право на объект капитального строительства не зарегистрировано в ЕГРН
	-
	- 

	5
	государственный сертификат на материнский (семейный) капитал
	правоустанавливающие документы на земельный участок, право на который не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости
	1(экз.) копия, сверка копии с оригиналом, возврат заявителю подлинника, формирование в дело
	В случае если земельный участок  не зарегистрирован в Едином государственном реестре недвижимости
	В случае если право на земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН
	
	

	6
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя
	Доверенность
	Копия (1 экз.), сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело
	При условии обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя
	Доверенность должна содержать:

 - наименование документа;

- указание на место ее составления;

- дату ее составления;

- сведения о доверителе и доверенном лице:

в отношении физического лица должны быть указаны Ф.И.О полностью, паспортные данные; 

в отношении юридического лица – полное наименование, адрес, место нахождения и регистрационный номер.

Документ должен быть действительным на срок обращения за предоставлением государственной услуги; скреплен печатями; в документе не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	-
	 -


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа 

(организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID

электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации

	Нет
	Кадастровый паспорт здания, сооружения, объекта незавершенного строительства (кадастровая выписка об объекте недвижимости)
	Сведения из Государственного кадастра недвижимости
	 Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр)
	Департамент, МФЦ
	SID0004119

 
	Не позднее 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган
	Запрос документа (информации) формируется посредством системы межведомственного электронного взаимодействия через систему исполнения регламентов 
	-


Раздел 6. «Результат муниципальной услуги»

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом муниципальной услуги
	Требования к документу/документам, являющимся результатом муниципальной услуги
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом муниципальной услуги
	Образец документа/документов, являющихся результатом муниципальной услуги
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов


	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации

	1
	Акт освидетельствования проведения основных работ по строительству (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения
	В соответствии с  приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 17.06.2011 № 286 «Об утверждении формы документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации»
	Положительный
	Приложение 3
	-
	 На бумажном носителе в ДМСиГ или  МФЦ, в электронной форме на адрес электронной почты заявителя, в том числе через личный кабинет на Едином или региональном портале в виде электронного документа.
	Постоянно
	-

	2
	Уведомление об отказе в предоставлении акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения
	Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется на официальном бланке ДМСиГ с обязательной ссылкой на причину отказа
за подписью директора ДМСиГ либо лица, его замещающего
	Отрицательный
	Уведомление оформляется в форме письма
	Приложение 4
	На бумажном носителе в ДМСиГ или  МФЦ, в электронной форме на адрес электронной почты заявителя, в том числе через личный кабинет на Едином или региональном портале в виде электронного документа.
	Постоянно
	-


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления муниципальной услуги»

	№

п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации

	1
	Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги
	Специалист Управления, МФЦ, при личном обращении заявителя, устанавливает предмет обращения, проверяет документ удостоверяющий личность заявителя, принимает и регистрирует заявление о выдаче акта освидетельствования (указать способ фиксации, например в книге регистрации заявлений граждан, в электронном документообороте), подготавливает и выдает расписку о получении документов с указанием их перечня и даты получения, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам.                                                      Сотрудник МФЦ осуществляет передачу принятого заявления в ДМСиГ в срок не позднее 1 рабочего дня с момента их приема в МФЦ. В случае поступления заявления посредством почтового отправления (указать также иные способы подачи заявления о постановке на учет в качестве нуждающихся), специалист ДМСиГ, ответственный за регистрацию входящей документации, регистрирует заявление в книге регистрации заявлений граждан, в электронном документообороте.

Зарегистрированное заявление с приложениями к нему (на бумажном носителе) передаются специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Дата регистрации заявления зависит от способа подачи заявления: лично, почтой,  через МФЦ или Единый портал государственных услуг
	Максимальный срок  выполнения ‑ в день поступления обращения в ДМСиГ,  при личном обращении заявителя ‑ 15 минут с момента получения заявления о предоставлении муниципальной услуги
	 Специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги – за прием документов; специалист ДМСиГ, ответственный за делопроизводство – за регистрацию документов, специалист МФЦ  (за прием и регистрацию документов)
	Документационное обеспечение (бланки, журнал регистрации заявлений), технологическое обеспечение (доступ к автоматизированным системам, сервисам, защищенным каналам связи), система электронного документооборота и делопроизводства в администрации города; автоматизированная информационная система МФЦ  
	В ДМСиГ, МФЦ – выдача расписки в получении документов с указанием их перечня и даты получения


	2
	Формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении  муниципальной услуги
	В случае отсутствия документов и (или) сведений, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе,  специалист Управления формирует и направляет межведомственный запрос в течение 1 рабочего дня со дня поступления зарегистрированного заявления. Поступившие ответы на межведомственные запросы регистрируются в электронном документообороте и передаются специалисту Управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги
	Формирование межведомственного запроса - 1 день

получение ответа на межведомственные запросы  - 4 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию
	 Специалист Управления либо специалист МФЦ
	Технологическое обеспечение (доступ к автоматизированным системам, сервисам, защищенным каналам связи), оборудование: ключ электронной подписи, автоматизированная информационная система МФЦ
	Запрос документа (информации) формируется посредством системы межведомственного электронного взаимодействия через систему исполнения регламентов

	3
	Осмотр объекта индивидуального жилищного строительства
	Поступление специалисту Управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги, зарегистрированного заявления с приложением всех необходимых документов, и ответов на межведомственные запросы.
	1)  2 рабочих дня со дня регистрации заявления в Департаменте или поступления ответов на межведомственные запросы;

2) 2 рабочих дня со дня оформления документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

3) В день подписания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
	1) За рассмотрение, осмотр объекта, оформление документов, являющихся результатом муниципальной услуги - специалист Управления;

2) За подписание документов - директор ДМСиГ;

3) За регистрацию документов - специалист ДМСиГ, ответственный за делопроизводство 

	Оборудование: принтер;

Документационное обеспечение: журнал регистрации документов
	Приложение 3, уведомление в форме письма

	
	
	специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги проводит осмотр объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляет обмеры и обследование освидетельствуемого объекта в присутствии лица, получившего государственный сертификат на материнский (семейный капитал), или его представителя,
	
	
	
	

	4
	Оформление результата предоставления муниципальной услуги
	Специалист Управления подготавливает акт освидетельствования и принимает решение о выдаче акта. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении услуги специалист подготавливает проект уведомления об отказе в выдаче акта освидетельствования объекта индивидуального жилищного строительства.
	
	
	
	

	5
	Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства
	Выдача (направление) заявителю документов, являющихся

результатом предоставления муниципальной услуги.
Выдача и направление акта, уведомления об отказе лично заявителю или его представителю под расписку, направление осуществляется заказным письмом с уведомлением
	Выдача (направление) документов -  не позднее 1 рабочего дня со дня регистрации документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги  
	За направление заявителю документов: 1) почтой -специалист ДМСиГ, ответственный за делопроизводство;

2) нарочно или посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг- специалист Управления;

3) через МФЦ – специалист МФЦ
	 Система электронного документооборота и делопроизводства в администрации города, почтовые уведомления; автоматизированная система МФЦ, личный кабинет Единого портала государственных и муниципальных услуг
	В МФЦ – выдача расписки в получении результата муниципальной услуги, в Управлении, ДМСиГ – подпись заявителя на втором экземпляре документа, либо фиксация в журнале при отправлении почтой


Раздел 8. «Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме» 
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления  «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством РФ
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации 

	В информационно-телекоммуникационной сети Интернет:

- на официальном сайте органов местного самоуправления города Югорска,

-через «Единый портал государственных и муниципальных услуг» (функций);

- в региональной информационной системе Ханты-Мансийского автономного округа - Югры «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ханты-Мансийского автономного округа – Югры
	Запись на прием в МФЦ возможна через сайт МФЦ в разделе «Предварительная запись»
	через экранную форму на Едином портале государственных услуг, через экранную форму на  региональном портале государственных услуг


	требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания услуги
	-
	Личный кабинет заявителя на Портале государственных услуг, электронная почта
 
	Жалоба может быть подана с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» посредством официального сайта органов местного самоуправления города Югорска, Единого и регионального порталов, портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами,  а также может быть принята при личном приеме заявителя руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу или главе города Югорска


Приложение 1 

к технологической схеме
Директору Департамента муниципальной 

собственности и градостроительства 

Предлагаемая форма заявления                                                   администрации города Югорска

                 от ______________________________________
(Ф.И.О. физического лица)

________________________________________

                                                                                          Паспортные данные: _______________________
(серия, номер, кем и когда выдан)

________________________________________

Адрес: __________________________________

(регистрации/проживания)

________________________________________

                                                                                         Телефон: _______________________________
                                                                                     E-mail (при наличии):________________________
Заявление

Прошу выдать акт освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства.

	Сведения об объекте капитального строительства (объекте индивидуального жилищного строительства): _________________________________________________________________________________

	(наименование, почтовый или строительный адрес объекта капитального строительства)

	Основные виды работ: ______________________________________________________________

	                                               (монтаж фундамента, возведение стен, возведение кровли или проведение работ по реконструкции)

	Общая площадь жилого помещения: до реконструкции: _____________м2

	                                                          после реконструкции: _____________м2

	

	Сведения о застройщике или заказчике (представителе застройщика или заказчика):


	(Ф.И.О., место проживания, телефон/факс)



	(должность, Ф.И.О., реквизиты документа о представительстве - заполняется при наличии представителя застройщика или заказчика)

	

	Сведения о выданном сертификате на материнский (семейный) капитал: ___________________________________

	                                                                                                                                                                                             (серия, номер и дата выдачи)

	Сведения о выданном разрешении на строительство: ______________________________________

	                                                                                                                                                      (номер, дата выдачи разрешения, кем выдано)


Приложения:
	

	

	

	Документы,  являющиеся  результатом  предоставления  муниципальной  услуги, прошу выдать (направить):

(
нарочно в Департаменте

(
нарочно в Управлении

(           в МФЦ
(
посредством почтовой связи 

(
посредством Единого или регионального портала


	"____" _______________ 20___г.

              (дата)
	                   ___________________

                 (подпись)


Приложение 2
к технологической схеме
ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ
Директору департамента муниципальной 

собственности и градостроительства 

                                                                                                              администрации города Югорска

от Иванова Ивана Ивановича
67 08 245639 от 18.03.2015

ОВД г. Югорска
Почтовый адрес: г. Югорск, ул. Ленина, дом 1, кв.5
Телефон: 2-88-88
Адрес электронной почты: Ivan1978@yandex.ru
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать акт освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства.

	Сведения об объекте капитального строительства (объекте индивидуального жилищного строительства): г. Югорск ул. Московская, 11 

	

	Основные виды работ :монтаж фундамента, стен, кровли

	Общая площадь жилого помещения: до реконструкции: _____________м2

	                                                          после реконструкции: _____________м2

	

	Сведения о застройщике или заказчике (представителе застройщика или заказчика): 

Иванов Иван Иванович



	

	(должность, Ф.И.О., реквизиты документа о представительстве - заполняется при наличии представителя застройщика или заказчика)

	

	Сведения о выданном сертификате на материнский (семейный) капитал: ___________________________________

	                                                                                                                                                                                             (серия, номер и дата выдачи)

	Сведения о выданном разрешении на строительство: №RU 8632000-068 от 24.07.2014

	


Приложения:
Копия паспорта.

Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, прошу выдать (направить):


нарочно в МФЦ

V
нарочно в Департаменте муниципальной собственности и градостроительства;


посредством почтовой связи 


на адрес электронной почты 

01.01.2015                                                                                       ___подпись____ И.И. Иванов

                                                                                                                                                                    (подпись)

Приложение 3

к технологической схеме
                                                                Утверждаю

                            _____________________________________________

                            (наименование органа местного самоуправления)

                            _____________________________________________

                                       (уполномоченное лицо на проведение

                            _____________________________________________

                                                     освидетельствования)

                                            "____" ______________ 20__ г.

Акт
освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта
индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение
стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта
индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая
площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта
увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения,
устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации
 г. (пос., дер.) _________________                                                                "___" ______________ 20__ г.

     Объект капитального строительства (объект индивидуального  жилищного строительства)  ___________________________________________________________________________________

 __________________________________________________________________________________

(наименование, почтовый  или строительный адрес объекта капитального строительства)

 __________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

(наименование конструкций: монтаж фундамента, возведение стен,возведение кровли или проведение работ по реконструкции)

 Сведения о застройщике  или  заказчике  (представителе   застройщика или заказчика)

                                                    (нужное подчеркнуть)
 ___________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество,

 ___________________________________________________________________________________

паспортные данные, место проживания, телефон/факс)

 __________________________________________________________________________________

 __________________________________________________________________________________

(должность, фамилия, инициалы, реквизиты документа о представительстве -заполняется при наличии представителя застройщика или заказчика)

   Сведения о выданном разрешении на строительство ______________________________________

                                                                                                                            (номер, дата выдачи

 __________________________________________________________________________________

разрешения, наименование органа исполнительной власти или органа местного самоуправления, выдавшего разрешение)

Сведения  о лице,  осуществляющем строительство (представителе лица, осуществляющего строительство)_______________________________________________________________________
 (нужное подчеркнуть)                                                                      (наименование, номер и дата

 __________________________________________________________________________________

выдачи свидетельства о государственной регистрации, ОГРН, ИНН,

 __________________________________________________________________________________

почтовые реквизиты, телефон/факс - для юридических лиц;

 __________________________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество, паспортные данные, место проживания,

 ___________________________________________________________________________________

телефон/факс - для физических лиц, номер и дата договора)

__________________________________________________________________________________

(должность, фамилия, инициалы, реквизиты документа о представительстве -  заполняется при наличии

__________________________________________________________________________________,

представителя лица, осуществляющего строительство)

 а  также  иные  представители  лиц,  участвующих   в     осмотре объекта  капитального   строительства    (объекта    индивидуального    жилищного строительства):

 __________________________________________________________________________________

(наименование, должность, фамилия, инициалы, реквизиты документа

 ____________________________________________________________________________________

о представительстве)

  Настоящий акт составлен о нижеследующем:

 1. К освидетельствованию предъявлены следующие конструкции ____________________________

 __________________________________________________________________________________

(перечень и краткая характеристика конструкций объекта капитального строительства)

 __________________________________________________________________________________

 __________________________________________________________________________________

 2. Наименование проведенных работ:

 2.1. Основные работы по строительству объекта капитального строительства

 __________________________________________________________________________________

(наименование конструкций: монтаж фундамента, возведение стен, возведение кровли)

 __________________________________________________________________________________

 __________________________________________________________________________________

 2.2.  Проведенные   работы   по   реконструкции   объекта   капитального строительства

 ___________________________________________________________________________________

(наименование конструкций: монтаж фундамента, возведение стен, возведение кровли)

 __________________________________________________________________________________

 ___________________________________________________________________________________
     В результате проведенных работ по реконструкции объекта капитального строительства  общая  площадь   жилого   помещения   (жилых   помещений) увеличивается  на  _______  кв.м  и  после  сдачи  объекта  капитального  строительства в эксплуатацию должна составить _________ кв.м.

 3. Даты:

 начала работ "__" ________________ 20__ г.

 окончания работ "__" ________________ 20__ г.

 4. Документ составлен в _______ экземплярах.

 Приложения:

 __________________________________________________________________________________

 __________________________________________________________________________________

 __________________________________________________________________________________

 5. Подписи:

 Застройщик или заказчик (представитель застройщика или заказчика)

_________________________________                  ______________________

                  (ФИО застройщика или заказчика)                                                                          подпись

____________________________________________       ______________________

           (должность, фамилия, инициалы представителя                                                                         подпись

                         застройщика или заказчика)

 Иные представители лиц, участвующих в осмотре объекта капитального строительства (объекта индивидуального жилищного строительства)

____________________________________________       ______________________

            (наименование, должность, фамилия, инициалы)                                                                       подпись

____________________________________________       ______________________

            (наименование, должность, фамилия, инициалы)                                                                       подпись

____________________________________________       ______________________

             (наименование, должность, фамилия, инициалы)                                                                      подпись

____________________________________________       ______________________

             (наименование, должность, фамилия, инициалы)                                                                      подпись

Приложение 4

к технологической схеме
ФОРМА ОТРИЦАТЕЛЬНОГО РЕЗУЛЬТАТА
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
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АДМИНИСТРАЦИЯ  ГОРОДА ЮГОРСКА

Ханты-Мансийского автономного округа - Югры

ДЕПАРТАМЕНТ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ

И ГРАДОСТРОИТЕЛЬСТВА

628260,  Российская Федерация,                                                                             
 ИНН/КПП 8622011490/862201001                                                                                                                                         

Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра                                
 ОГРН 1058600313914 ОКПО 78217373

город Югорск, ул. 40 лет Победы, 11

 

e-mail:  dmsig

 HYPERLINK "mailto:gorod@yugorsk.ru" @ugorsk.ru
         

             adm@ugorsk.ru

 

факс:    (34675)  5-00-10                                                                                                                                           

__хх.хх.хххх_____                                                                                                            № ___ххххх__

хххххххх хххххххххх хххххххххх
                               628260, г. Югорск, ул. ххххххххххх, хх 

Уважаемая (ый) ххххххххххх ххххххххххххх !

На обращение от хх.хх.ххххх департамент муниципальной собственности и градостроительства сообщает, что при освидетельствовании проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства, расположенного по адресу: хххххххххххххх (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) установлено, что данные работы не выполнены в полном объеме, что является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги на  подпункта 1 пункта 26 административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства,  в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации», утвержденного постановлением администрации города Югорска от 21.12.2015 № 3697.
Первый заместитель 

главы города - директор департамента
муниципальной собственности 
и градостроительства                                                       подпись                               С.Д. Голин
Исполнитель:

начальник отдела по работе

с физическими лицами управления

архитектуры и градостроительства ДМСиГ

ххххххххх ххххххххх ххххххххх, тел. (34675)5-00-17

