	Приложение 

к приказу департамента финансов 

администрации города Югорска 

от     13 февраля  2014 г.        № 12п   


Порядок 
открытия и ведения лицевых счетов департаментом финансов 
администрации города Югорска
с изменениями от 28.12.2017 № 68п

1. Общие положения

1. Настоящий Порядок открытия и ведения лицевых счетов  департаментом финансов администрации города Югорска (далее - Порядок) разработан на основании статьи 220.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации (далее – Бюджетный кодекс), в соответствии с частями 2, 4 и 8 статьи 30 Федерального закона от 8 мая 2010 № 83-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений", частями 3.2 и 3.8 статьи 2 Федерального закона от 3 ноября 2006 года N 174-ФЗ "Об автономных учреждениях"   и устанавливает: 
порядок открытия и ведения лицевых счетов департаментом финансов администрации города Югорска (далее – департамент финансов) для учета операций главных администраторов (администраторов) источников финансирования дефицита бюджета города Югорска, главных распорядителей и получателей средств бюджета города Югорска,  лицевых счетов, предназначенных для отражения операций получателя бюджетных средств, бюджетного (автономного) учреждения, принявших бюджетные полномочия в соответствии с переданными бюджетными полномочиями получателя бюджетных средств, открытых в департаменте финансов в условиях кассового обслуживания исполнения бюджета города Югорска по расходам органами Федерального казначейства с открытием лицевого  счета бюджета департаменту финансов;

порядок открытия и ведения лицевых счетов для учета операций со средствами муниципальных бюджетных учреждений,   лицевых счетов для учета операций со средствами муниципальных автономных учреждений (далее – бюджетные (автономные) учреждения).   
2. В целях настоящего Порядка:

2.1. Участники бюджетного процесса города Югорска:

главный распорядитель  бюджетных средств;

получатель бюджетных средств;

главный администратор (администратор) источников финансирования дефицита бюджета, осуществляющий операции с источниками внутреннего финансирования дефицита бюджета (далее - главный администратор источников финансирования дефицита бюджета);

финансовый орган муниципального образования  - департамент финансов администрации города Югорска;

получатель бюджетных средств, имеющий право в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законодательными и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами,  осуществлять операции со средствами, поступающими во временное распоряжение  (далее - получатель бюджетных средств, осуществляющий операции со средствами во временном распоряжении).

2.2. Участник бюджетного процесса, в ведении которого находится получатель бюджетных средств,   является вышестоящим участником бюджетного процесса.

2.3. Участник бюджетного процесса, бюджетное (автономное) учреждение, которым в установленном порядке открываются лицевые счета в департаменте финансов,  является клиентом.

2.4. Орган, осуществляющий и полномочия учредителя муниципального бюджетного учреждения, муниципального автономного учреждения, именуется учредителем.
3.  Департамент финансов доводит до клиентов информацию о муниципальных  правовых актах, устанавливающих порядок открытия и ведения лицевых счетов, а также осуществляют консультирование по вопросам, возникающим в процессе открытия, переоформления, закрытия и обслуживания лицевых счетов.

4. Обслуживание лицевых счетов клиентов, учет операций на лицевых счетах осуществляет отдел единого казначейского счета управления бюджетного учета, отчетности и кассового исполнения бюджета департамента финансов (далее – отдел единого казначейского счета).
II. Виды лицевых счетов

5. Для учета операций, осуществляемых участниками бюджетного процесса в рамках их бюджетных полномочий  департаментом финансов открываются и ведутся следующие виды лицевых счетов:

а) лицевой счет, предназначенный для отражения операций главного распорядителя бюджетных средств, предназначенный для учета бюджетных ассигнований и (или) лимитов бюджетных обязательств, кассовых выплат из бюджета города Югорска (далее – лицевой счет главного распорядителя бюджетных средств);

б)  лицевой счет, предназначенный для учета бюджетных данных, полученных получателем бюджетных средств; для учета принятых получателем бюджетных средств бюджетных обязательств и оплаты денежных обязательств, осуществления получателем бюджетных средств бюджетных операций за счет средств бюджета (далее – лицевой счет получателя бюджетных средств);

в) лицевой счет, предназначенный для отражения  операций получателя бюджетных средств со средствами, поступающими во временное распоряжение  получателя бюджетных средств  в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законодательными и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами (далее - лицевой счет получателя бюджетных средств со средствами, поступающими во временное распоряжение);

г) лицевой счет, предназначенный для учета и отражения операций главного администратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета по  погашению источников внутреннего финансирования дефицита бюджета (далее - лицевой счет главного администратора источников финансирования дефицита бюджета);

д) лицевой счет, предназначенный для отражения операций получателя  бюджетных средств, принявших бюджетные полномочия в соответствии с переданными полномочиями получателя бюджетных средств (далее - лицевой счет по переданным полномочиям).

6. Для учета операций, осуществляемых бюджетными учреждениями, департаментом финансов открываются и ведутся следующие виды лицевых счетов:

а) лицевой счет, предназначенный для учета операций со средствами бюджетных учреждений, предоставленных в виде субсидий на финансовое обеспечение выполнения ими муниципального задания;

б)  лицевой счет, предназначенный для учета операций со средствами, предоставленными бюджетным учреждениям из бюджета города Югорска в виде субсидий на иные цели, субсидий на осуществление капитальных вложений в объекты капитального строительства муниципальной собственности и приобретение объектов недвижимого имущества в муниципальную собственность (далее – отдельный лицевой счет бюджетного учреждения);

в) лицевой счет, предназначенный для учета операций со средствами бюджетных учреждений от приносящей доход деятельности;

г) лицевой счет для учета операций со средствами, поступающих во временное распоряжение бюджетных учреждений в соответствии с законодательством.
7. Для учета операций, осуществляемых автономными учреждениями, департаментом финансов открываются и ведутся следующие виды лицевых счетов:

а) лицевой счет, предназначенный для учета операций со средствами автономных учреждений, предоставленных в виде субсидий на финансовое обеспечение выполнения ими муниципального задания;

б)  лицевой счет, предназначенный для учета операций со средствами, предоставленными автономным учреждениям из бюджета города Югорска в виде субсидий на иные цели, субсидий на осуществление капитальных вложений в объекты капитального строительства муниципальной собственности и приобретение объектов недвижимого имущества в муниципальную собственность (далее – отдельный лицевой счет автономного учреждения);

в) лицевой счет, предназначенный для учета операций со средствами автономных учреждений от приносящей доход деятельности;

г) лицевой счет для учета операций со средствами, поступающих во временное распоряжение автономных распоряжений в соответствии с законодательством.
7.1. Для учета операций по целевым средствам, осуществляемых иными юридическими лицами, департаментом финансов открывается и ведется лицевой счет, предназначенный для учета операций со средствами юридического лица, не являющегося участником бюджетного процесса (далее – лицевой счет для учета операций неучастника бюджетного процесса).

Лицевой счет для учета операций неучастника бюджетного процесса открывается по решению Думы города Югорска, в исключительных случаях по распоряжению администрации города Югорска.

Операции по расходам организаций, источником финансового обеспечения которых являются целевые средства, отраженные на лицевых счетах для учета операций неучастника бюджетного процесса (далее - целевые расходы), осуществляются на основании представленных организациями в департамент финансов платежных поручений, оформленных в соответствии с Положением о правилах осуществления перевода денежных средств, утвержденным Центральным банком Российской Федерации 19.06.2012 N 383-П, с учетом требований, установленных Положением Центрального банка Российской Федерации и Министерства финансов Российской Федерации от 18.02.2014 N 414-П/8н "Об особенностях расчетного и кассового обслуживания территориальных органов Федерального казначейства, финансовых органов субъектов Российской Федерации (муниципальных образований) и органов управления государственными внебюджетными фондами Российской Федерации" и настоящим Порядком.
8. При открытии лицевых счетов, указанных в пунктах 5-7 настоящего Порядка, им присваиваются номера.

Учетный номер лицевого счета состоит из девяти разрядов и формируется следующим образом:

	Номера разрядов
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9


где:

с 1 по 3 разряды – код лицевого счета по принадлежности главному распорядителю бюджета города, учреждению;

4 и 5 разряды - код лицевого счета по принадлежности к определенному виду деятельности в рамках главного распорядителя, учреждения;

с 6 по 8 разряд - индивидуальный номер: главного распорядителя, учреждения;
9  разряд – общий лицевой счет для учреждения - 0. Для обеспечения детального отражения операций со средствами бюджета, бюджетных и автономных учреждений внутри общего лицевого счета присваиваются субсчета, при этом в 9-м разряде используются цифры от 1 до 9.
Соотношения кодов лицевых счетов по их видам, перечисленным в пункте 5 настоящего  Порядка:

коды лицевых счетов с 001 по 029 – лицевые счета для отражения операций со средствами бюджета по расходам, операций по погашению источников внутреннего финансирования дефицита бюджета;
код лицевых счетов 030 – лицевые счета по переданным полномочиям;

код лицевых счетов  070 – лицевые счета для учета операций получателя бюджетных средств со средствами, поступающими во временное распоряжение;
код лицевых счетов 108 – лицевые счета автономных учреждений  для операций с субсидиями на финансовое обеспечение выполнения ими муниципального задания и  для учета средств от приносящей доход деятельности;
код лицевых счетов 109 – отдельные лицевые счета автономных учреждений;
код лицевых счетов 208 – лицевые счета бюджетных учреждений для операций с субсидиями на финансовое обеспечение выполнения ими муниципального задания и  для учета средств от приносящей доход деятельности;
код лицевых счетов 209 – отдельные лицевые счета бюджетных учреждений;

код лицевых счетов 300 – лицевые счета  для учета операций со средствами, поступающими  во временное распоряжение бюджетных, автономных учреждений;

коды лицевых счетов с 900 – служебные лицевые счета  финансового органа;
коды лицевых счетов 509 – лицевые счета неучастника бюджетного процесса.
III. Порядок открытия, переоформления и закрытия лицевых счетов клиентам.
Общие требования к порядку открытия, переоформления и закрытия лицевых счетов
клиентам

9. Документы, необходимые для открытия соответствующих лицевых счетов,  представляются клиентами в отдел единого казначейского счета.

10. Для открытия соответствующего лицевого счета клиентом на бумажном носителе представляются следующие документы:

а) Заявление на открытие лицевого счета по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку (далее – Заявление на открытие лицевого счета);

б)  Карточка образцов подписей к лицевым счетам  по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку (далее - Карточка образцов подписей);
в)  копия распорядительного акта руководителя клиента на предоставление права первой и второй подписей, предусмотренных в Карточке образцов подписей, заверенная клиентом.

11. Карточка образцов подписей оформляется и представляется клиентом с учетом следующих особенностей:

а) Карточка образцов подписей представляется в трех экземплярах:
один экземпляр – хранится в деле клиента;

один экземпляр – используется уполномоченным работником отдела единого казначейского счета  при проверке платежных документов клиента;
один экземпляр – предоставляется в учреждение банка, осуществляющего зачисление денежных средств на банковские карты работников клиента в рамках зарплатного проекта.

б) Карточка образцов подписей подписывается руководителем и главным бухгалтером (уполномоченными руководителем лицами) клиента, которому открывается лицевой счет.

Право первой подписи принадлежит руководителю клиента и (или) иным уполномоченным им лицам.

Право второй подписи принадлежит главному бухгалтеру и (или) лицам, уполномоченным руководителем клиента на ведение бухгалтерского учета;

в) если в штате клиента нет должности главного бухгалтера (другого должностного лица, выполняющего его функции) и ведение бухгалтерского учета передано в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, третьим лицам  - при предоставлении клиентом права второй подписи данным лицам  в Карточке образцов подписей в графе «Фамилия, имя, отчество» указываются лица, наделенные правом второй подписи;

г) при смене руководителя или главного бухгалтера клиента, а также при назначении временно исполняющего обязанности руководителя или главного бухгалтера клиента в случае освобождения руководителя или главного бухгалтера клиента от ранее занимаемой должности представляется новая заверенная в соответствии с пунктами 29, 60 настоящего Порядка, Карточка образцов подписей всех лиц, имеющих право первой и второй подписи;
д) Карточка образцов подписей, представляемая клиентом не требует дополнительного заверения в случае замены или дополнения подписей лиц, имеющих право первой и второй подписи, при условии, что подписи руководителя и главного бухгалтера клиента остаются прежние. Она принимается уполномоченным работником отдела единого казначейского счета после сверки подписей руководителя и главного бухгалтера, подписавших Карточку образцов подписей, с образцами их подписей на заменяемой Карточке образцов подписей;

е) при назначении исполняющего обязанности руководителя или главного бухгалтера клиента дополнительно представляется заверенная в соответствии с пунктами 29, 60 настоящего Порядка временная Карточка образцов подписей, в которую включается только образец подписи лица, исполняющего обязанности руководителя или главного бухгалтера, с указанием срока их полномочий;

ж) при временном представлении лицу права первой или второй подписи (кроме  случаев, предусмотренных подпунктом «е» настоящего пункта), а также при временной замене одного из лиц, включенных в Карточку образцов подписей, уполномоченных руководителем клиента, новая Карточка образцов подписей не составляется, а дополнительно представляется Карточка образцов подписей только с образцом подписи лица, которому временно предоставлено право первой или второй подписи, с указанием срока ее действия. Временная Карточка образцов подписей подписывается руководителем и главным бухгалтером (уполномоченным руководителем лицами) клиента и дополнительного заверения не требует.
Если клиенту в установленном порядке уже открыт лицевой  счет, представление Карточки образцов подписей для открытия других лицевых счетов не требуется в случае, если лица, имеющие право подписывать документы, на основании которых осуществляются операции по вновь открываемым лицевым счетам, остаются прежними. В заголовочной части ранее представленной  Карточки образцов подписей проставляются номера вновь открытых клиенту лицевых счетов. При этом в случае необходимости по строке «Особые отметки» приводится примечание.
В случае замены или дополнения подписей лиц, имеющих право подписывать документы, на основании которых осуществляются операции по вновь открываемым лицевым счетам, клиентом представляется новая, оформленная и заверенная в соответствии с пунктами 29, 60  настоящего Порядка Карточка образцов подписей с образцами подписей всех лиц, имеющих право первой и второй подписи.

12. Карточка образцов подписей клиента принимается уполномоченным работником отдела единого казначейского счета.

Уполномоченный работник отдела единого казначейского счета указывает номера открытых клиенту лицевых счетов на каждом экземпляре Карточки образцов, подписывает  Карточку образцов подписей и передает для подписи главному бухгалтеру (должностному лицу, исполняющему функции главного бухгалтера) департамента финансов. 
В случае, если в департамент финансов одновременно представляются Карточки образцов подписей, подписанные разными лицами от имени руководителя и главного бухгалтера, то принимается к учету Карточка образцов подписей, в которой полномочия подписавших ее лиц удостоверены, соответственно вышестоящим участником бюджетного процесса, органом исполнительной власти, осуществляющем функции и полномочия учредителя бюджетного (автономного) учреждения.
13. Отдел единого казначейского счета осуществляет проверку реквизитов, предусмотренных к заполнению  представленных клиентом Заявления на открытие лицевого счета и Карточки образцов подписей на соответствие друг другу и представленным документам.
При приеме документов на открытие соответствующего лицевого счета клиенту отдел единого казначейского счета также проверяет:

соответствие формы представленного Заявления на открытие лицевого счета Карточки образцов подписей, соответственно, форме согласно приложению № 1 и приложению № 2 к настоящему Порядку;
наличие полного пакета документов, необходимых для открытия соответствующего лицевого счета клиенту.

Наличие исправлений в представленных в отдел единого казначейского счета  документах для открытия лицевого счета не допускается.

14. Проверка представленных клиентом документов, необходимых для открытия лицевого счета, осуществляется отделом единого казначейского счета  в течение пяти рабочих дней после их поступления.
15. Повторное представление документов (за исключением Заявления на открытие лицевого счета, Заявления на переоформление лицевых счетов), необходимых для открытия (переоформления) лицевого счета, если они ранее уже были представлены клиентом для открытия (переоформления) ему другого лицевого счета, не требуется.

Клиенты обязаны в пятидневный срок после внесения изменений в документы, представленные ими в департамент финансов для открытия (переоформления) соответствующих лицевых счетов, представить в департамент финансов копии указанных документов, заверенные в соответствии с требованиями настоящего Порядка.

16. Лицевой счет считается открытым с момента внесения уполномоченным работником отдела единого казначейского счета  записи о его открытии в Книгу регистрации лицевых счетов по форме согласно приложению N 3 к настоящему Порядку (далее - Книга регистрации лицевых счетов).

Книга регистрации лицевых счетов ведется в соответствии с настоящим Порядком.

Записи в Книгу регистрации лицевых счетов и внесение в нее изменений осуществляются уполномоченным работником отдела единого казначейского счета.

            Книга регистрации лицевых счетов по окончании финансового года распечатывается из автоматизированной системы «Бюджет».

17. Проверенные документы, соответствующие установленным пунктом 13 настоящего Порядка требованиям, хранятся в деле клиента (далее - дело клиента). Дело клиента оформляется единым по всем открытым данному клиенту лицевым счетам.

Документы, включенные в дело клиента, хранятся в соответствии с правилами делопроизводства.

18. Для переоформления соответствующего лицевого счета в случаях, установленных настоящим Порядком, клиент представляет на бумажном носителе в департамент финансов Заявление на переоформление лицевых счетов по форме согласно приложению N 4 к настоящему Порядку (далее - Заявление на переоформление лицевых счетов).

Заявление на переоформление лицевых счетов может быть составлено единое по всем лицевым счетам, открытым клиенту департаментом финансов.

19. Отдел единого казначейского счета  осуществляет проверку реквизитов, предусмотренных к заполнению клиентом при представлении Заявления на переоформление лицевых счетов, в соответствии с  настоящим  Порядком, а также их соответствие документам, представленным вместе с Заявлением на переоформление лицевых счетов.

При приеме документов на переоформление соответствующих лицевых счетов клиенту отдел единого казначейского счета  также проверяет:

соответствие формы представленного Заявления на переоформление лицевых счетов форме согласно приложению N 4 к настоящему Порядку;

наличие полного пакета документов, необходимых для переоформления соответствующих лицевых счетов.

Наличие исправлений в представленных в отдел единого казначейского счета  документах на переоформление лицевых счетов не допускается.

Проверка представленных клиентом документов, необходимых для переоформления лицевых счетов, осуществляется отделом единого казначейского счета  в течение пяти рабочих дней после их поступления.

20. Лицевой счет считается переоформленным с момента внесения работником отдела единого казначейского счета  записи о его переоформлении в Книгу регистрации лицевых счетов.

В графе "Примечание" Книги регистрации лицевых счетов указывается причина переоформления лицевого счета в соответствии с настоящим Порядком.

Проверенные документы, соответствующие установленным пунктом 19 настоящего Порядка требованиям, хранятся в деле клиента.

21. Закрытие соответствующего лицевого счета в случаях, установленных настоящим Порядком, осуществляется на основании Заявления на закрытие лицевого счета по форме согласно приложению N 5 к настоящему Порядку (далее - Заявление на закрытие лицевого счета), представленного клиентом (ликвидационной комиссией) на бумажном носителе в департамент финансов.

22. Отдел единого казначейского счета  осуществляет проверку реквизитов, предусмотренных в Заявлении на закрытие лицевого счета,  их соответствие документам, представленным вместе с Заявлением на закрытие лицевого счета.

При приеме документов на закрытие соответствующего лицевого счета клиенту отдел единого казначейского счета  также проверяет:

соответствие формы представленного Заявления на закрытие лицевого счета форме согласно приложению N 5 к настоящему Порядку;

наличие полного пакета документов, необходимых для закрытия соответствующего лицевого счета.

Наличие исправлений в представленных в отдел единого казначейского счета  документах на закрытие лицевого счета не допускается.

23. Проверка представленных документов, необходимых для закрытия лицевого счета, осуществляется отделом единого казначейского счета  в течение пяти рабочих дней после их поступления.

Проверенные документы хранятся в деле клиента.

24. После закрытия лицевого счета клиента уполномоченный работник отдела единого казначейского счета  вносит запись о закрытии лицевого счета в Книгу регистрации лицевых счетов.

Отдел единого казначейского счета  в течение пяти рабочих дней после закрытия лицевого счета на основании Заявления на закрытие лицевого счета, представленного клиентом или ликвидационной комиссией, сообщает в письменной форме об этом клиенту или ликвидационной комиссии.

Копии сообщений о закрытии соответствующего лицевого счета хранятся в деле клиента.

25. Департамент финансов после открытия, переоформления и закрытия соответствующего лицевого счета в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, сообщает об этом в налоговый орган.

О сообщении об открытии, переоформлении и закрытии лицевых счетов производится запись в Книге регистрации лицевых счетов.

Копии сообщений, направленных в налоговый орган, хранятся в деле клиента.

Особенности открытия лицевых счетов клиентам, являющимся участниками
бюджетного процесса

26. Лицевые счета открываются клиентам - участникам бюджетного процесса бюджета города Югорска, включенным в Сводный реестр.

27. Клиент, кроме документов, указанных в пункте 10 настоящего Порядка, представляет в департамент финансов следующие документы на бумажных носителях:

а) для открытия лицевого счета главного распорядителя бюджетных средств, лицевого счета получателя бюджетных средств, лицевого счета главного администратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета:

копию учредительного документа, заверенную Думой города Югорска (для получателей бюджетных средств – главным распорядителем бюджетных средств) либо нотариально;

копию документа о государственной регистрации юридического лица;

копию Свидетельства о постановке на учет юридического лица в налоговом органе по месту нахождения на территории Российской Федерации.

б) для открытия лицевого счета для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя бюджетных средств дополнительно представляется ходатайство вышестоящего участника бюджетного процесса об открытии лицевого счета для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя бюджетных средств, подписанное руководителем и главным бухгалтером (уполномоченными руководителем лицами) вышестоящего участника бюджетного процесса.

При этом представление документов, подтверждающих наделение полномочиями получать средства во временное распоряжение, не требуется.
28. Для открытия лицевого счета для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств получатель бюджетных средств,  бюджетное (автономное) учреждение,  кроме документов, указанных в пункте 10 настоящего Порядка, представляет в департамент финансов  копию документа о передаче бюджетных полномочий, заверенную получателем средств бюджетных средств, передающим свои бюджетные полномочия.
29. Карточка образцов подписей для открытия лицевого счета главному распорядителю бюджетных средств, лицевого счета получателю бюджетных средств, лицевого счета для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя бюджетных средств, подписывается руководителем и главным бухгалтером (уполномоченными руководителем лицами) главного распорядителя бюджетных средств, получателя бюджетных средств и заверяется на оборотной стороне подписью руководителя (уполномоченного им лица) и оттиском гербовой печати:

администрации города Югорска – для открытия лицевых счетов главному распорядителю бюджетных средств;

 вышестоящего участника бюджетного процесса – для открытия лицевых счетов получателю бюджетных средств,
либо нотариально.

Карточка образцов подписей для открытия лицевого счета главного администратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета подписывается, соответственно, руководителем и главным бухгалтером (уполномоченными руководителем лицами) главного администратора источников финансирования дефицита бюджета  и скрепляется оттиском гербовой печати главного администратора источников финансирования дефицита бюджета на подписях указанных лиц на лицевой стороне Карточки образцов подписей. Заверения Карточки образцов подписей не требуется.

Карточка образцов подписей для открытия лицевого счета для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств подписывается руководителем и главным бухгалтером (уполномоченными руководителем лицами) получателя бюджетных средств, бюджетного (автономного) учреждения, на лицевой стороне и заверяется на оборотной стороне подписью руководителя (уполномоченного им лица) получателя бюджетных средств, передающего свои бюджетные полномочия, и оттиском гербовой печати на подписи указанного лица либо нотариально.

30. При наличии документов, представленных клиентом в соответствии с пунктами 27, 28, и 29  настоящего Порядка, не прошедших проверку в соответствии с требованиями, установленными пунктом 13 настоящего Порядка, отдел единого казначейского счета  не позднее срока, установленного для проведения проверки указанных документов возвращает клиенту вместе с прилагаемыми к ним документами с указанием причины возврата.

При этом несоответствие наименования участника бюджетного процесса, указанного в его учредительных документах, наименованию, указанному в Свидетельстве о постановке на учет юридического лица в налоговом органе по месту нахождения на территории Российской Федерации или в документе о государственной регистрации юридического лица, в части прописных (заглавных) и строчных букв, буквы "ё" и символа "N", наличия (отсутствия) пробелов, кавычек, скобок, знаков препинания не является основанием для возврата отделом единого казначейского счета  представленных документов.

31. На основании документов, представленных клиентом для открытия лицевого счета и прошедших проверку в соответствии с требованиями, установленными пунктом 13 настоящего Порядка, при наличии сформированного (полученного) Извещения о включении (изменении) реквизитов участников бюджетного процесса в Сводный реестр отдел единого казначейского счета не позднее следующего рабочего дня после завершения проверки указанных документов осуществляется открытие клиенту соответствующего лицевого счета.

Особенности переоформления лицевых счетов

клиентам, являющимся участниками бюджетного процесса

32. Переоформление лицевых счетов клиентам - участникам бюджетного процесса осуществляется департаментом финансов в случае:

а) изменения наименования клиента, не вызванного реорганизацией и не связанного с изменением подведомственности и типа учреждения;

б) изменения в установленном порядке структуры номеров лицевых счетов клиента.

33. Переоформление лицевых счетов клиентов производится после внесения соответствующих изменений в Сводный реестр (за исключением изменения в установленном порядке структуры номеров лицевых счетов клиента).

34. При внесении в установленном порядке соответствующим главным распорядителем бюджетных средств, главным администратором источников финансирования дефицита бюджета в Сводный реестр изменений, связанных с изменением наименования клиента, не вызванным реорганизацией и не связанным с изменением подведомственности и типа учреждения, клиент обязан не позднее следующего рабочего дня со дня получения вышеуказанной информации представить в департамент финансов вместе с Заявлением на переоформление лицевых счетов Карточку образцов подписей, оформленную и заверенную в соответствии  с пунктами 11, 29 настоящего Порядка.

Дополнительно для переоформления в случае, предусмотренном подпунктом "а" пункта 32 настоящего Порядка:

лицевого счета получателя бюджетных средств, лицевого счета для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя бюджетных средств, лицевого счета для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств представляется копия Свидетельства о постановке на учет юридического лица в налоговом органе по месту нахождения на территории Российской Федерации.
35. При переоформлении соответствующих лицевых счетов клиента в случае изменения наименования клиента, не вызванного реорганизацией и не связанного с изменением подведомственности и типа учреждения, номер лицевого счета клиента не меняется.

36. В случае изменения структуры номеров лицевых счетов клиента уполномоченный работник отдела единого казначейского счета  на Заявлении на переоформление лицевых счетов, представленном клиентом, в Карточке образцов подписей и в Книге регистрации лицевых счетов указывает новые номера лицевых счетов клиента.

При этом каждое изменение в Карточке образцов подписей должно быть подтверждено подписью уполномоченного работника отдела единого казначейского счета  с указанием даты изменения.

37. Для переоформления лицевого счета для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств в отдел единого казначейского счета  представляются  получателем бюджетных средств, бюджетным (автономным) учреждением, принявшими бюджетные полномочия, Заявление на переоформление лицевых счетов и Карточка образцов подписей (в случае ее представления вместе с Заявлением на переоформление лицевых счетов).

38. Отдел единого казначейского счета  осуществляет проверку реквизитов, предусмотренных к заполнению в представленной Карточке образцов подписей (в случае ее предоставления вместе с Заявлением на переоформление лицевых счетов) в соответствии с пунктами 11, 29 настоящего Порядка, а также их соответствие реквизитам Заявления на переоформление лицевых счетов.

При приеме Карточки образцов подписей уполномоченным работником отдела единого казначейского счета также проверяется соответствие формы представленной Карточки образцов подписей форме согласно приложению N 2 к настоящему Порядку.

39. При наличии документов, представленных клиентом в соответствии   с пунктом 34  настоящего  Порядка, не прошедших проверку в соответствии с требованиями, установленными пунктами 19 и 38 настоящего Порядка, отдел единого казначейского счета  не позднее срока, установленного для проведения проверки указанных документов возвращает клиенту вместе с прилагаемыми к ним документами с указанием причины возврата.

40. Переоформление соответствующих лицевых счетов осуществляется отделом единого казначейского счета  на основании документов, представленных клиентом для переоформления лицевых счетов и прошедших проверку в соответствии с требованиями, установленными пунктами 19 и 38 настоящего Порядка, не позднее следующего рабочего дня после завершения их проверки.

41. Отдел единого казначейского счета  в течение пяти рабочих дней после переоформления лицевых счетов сообщает в письменной форме об этом клиентов.
Копии сообщений о переоформлении лицевых счетов хранятся в деле клиента.

Особенности закрытия лицевых счетов клиентам, являющимся

участниками бюджетного процесса
42. Лицевые счета клиентам - участникам бюджетного процесса закрываются департаментом финансов в связи с:

а) реорганизацией (ликвидацией) клиента;

б) реорганизацией (ликвидацией) департамента финансов, открывшего лицевой счет клиента;

в) изменением типа учреждения;

г) изменением подведомственности клиента;

д) отменой бюджетных полномочий клиента для отражения операций, по выполнению которых открывался лицевой счет;

ж) в иных случаях, предусмотренных бюджетным законодательством Российской Федерации.

43. При реорганизации (ликвидации) клиента в департамент финансов  клиентом представляются копия документа о его реорганизации (ликвидации), а также в случае назначения ликвидационной комиссии - копия документа о назначении ликвидационной комиссии с указанием в нем срока действия ликвидационной комиссии и заверенная Карточка образцов подписей, оформленная ликвидационной комиссией.

При этом заверения копии документа о реорганизации (ликвидации) клиента и о назначении ликвидационной комиссии не требуется.

По завершении работы ликвидационной комиссии Заявление на закрытие лицевого счета оформляется ликвидационной комиссией.

44. При изменении типа учреждения в департамент финансов клиентом представляется копия документа об изменении типа учреждения. При этом заверения копии указанного документа не требуется.

45. При передаче  получателя бюджетных средств в ведение другого главного распорядителя бюджетных средств открытые клиенту соответствующие лицевые счета закрываются в связи с изменением подведомственности после включения новых реквизитов клиента в Сводный реестр и открытия ему в соответствии с настоящим Порядком новых лицевых счетов.

46. Лицевой счет в связи с отменой бюджетных полномочий клиента закрывается после проведения установленных настоящим Порядком процедур по закрытию лицевого счета.

47. При реорганизации департамента финансов (слияние, присоединение, разделение, выделение, преобразование) лицевые счета клиентов подлежат закрытию и открытию в соответствии с настоящим Порядком.

При реорганизации департамента финансов (слияние, присоединение, разделение, выделение, преобразование) департамент финансов не позднее следующего рабочего дня после получения соответствующей информации в произвольной письменной форме уведомляет об этом клиентов для представления ими Заявления на закрытие лицевого счета.

48. При наличии документов, представленных клиентом в соответствии с пунктами 43,  44 настоящего Порядка, не прошедших проверку в соответствии с требованиями, установленными пунктом 22 настоящего Порядка, отдел единого казначейского счета  не позднее срока, установленного для проведения проверки указанных документов, возвращает клиенту вместе с прилагаемыми к нему документами с указанием причины возврата.

49. На основании документов, представленных клиентом для закрытия соответствующего лицевого счета и прошедших проверку в соответствии с требованиями, установленными пунктом 22 настоящего Порядка, отдел единого казначейского счета  не позднее следующего рабочего дня после завершения проверки документов осуществляет сверку показателей, учтенных на соответствующем лицевом счете клиента.

Сверка показателей осуществляется путем предоставления клиенту:

Отчета о состоянии лицевого счета главного распорядителя бюджетных средств, получателя бюджетных средств, главного администратора источников финансирования дефицита бюджета по форме согласно приложению N 6 к настоящему Порядку; 

Отчета о состоянии лицевого счета для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя бюджетных средств, по форме согласно приложению N 7 к настоящему Порядку;

Отчет о состоянии лицевого счета для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств предоставляется по форме Отчета о состоянии лицевого счета получателя бюджетных средств по форме согласно приложению N 6 к настоящему Порядку.

50. Лицевые счета клиентов закрываются при отсутствии на них учтенных показателей.

При наличии на закрываемом лицевом счете показателей отражение операций на нем прекращается в соответствии с пунктом 53 настоящего Порядка.

Не позднее пяти рабочих дней после передачи в установленном порядке в течение текущего финансового года показателей, отраженных на лицевом счете, осуществляется закрытие лицевого счета, открытого участнику бюджетного процесса.

Заявление на закрытие лицевого счета  хранится в деле клиента.

51. При наличии остатка денежных средств на лицевом счете для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя бюджетных средств, клиент представляет в отдел единого казначейского счета  вместе с Заявлением на закрытие лицевого счета платежное поручение   на перечисление остатка денежных средств по назначению.

Денежные средства, поступившие на счет департамента финансов после прекращения операций на закрываемом лицевом счете или после закрытия лицевого счета клиента, перечисляются на основании платежного поручения, оформленного департаментом финансов в соответствии с реквизитами, указанными в Заявлении на закрытие лицевого счета, представленном клиентом, а в случае их отсутствия возвращаются в установленном порядке отправителю. 
52. При предварительном исключении участника бюджетного процесса из Сводного реестра по Заявке на исключение реквизитов участника бюджетного процесса (далее - Заявка на исключение реквизитов участника бюджетного процесса), представленной исключаемым участником бюджетного процесса или ликвидационной комиссией клиента, департамент финансов  в течение пяти рабочих дней после получения информации о предварительном исключении информирует исключаемого участника бюджетного процесса или ликвидационную комиссию о необходимости представить Заявление на закрытие лицевого счета.

53. Департамент финансов  прекращает отражение операций  на лицевом счете получателя бюджетных средств, лицевом счете администратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета, лицевом счете для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств после отзыва главным распорядителем бюджетных средств, главным администратором источников внутреннего финансирования дефицита бюджета соответствующих лимитов бюджетных обязательств (бюджетных ассигнований).

Департамент финансов прекращает отражение операций на лицевом счете для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя бюджетных средств не позднее дня, следующего за днем перечисления остатка поступлений денежных средств с закрываемого лицевого счета для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя бюджетных средств, по платежному поручению  клиента.

54. Лицевой счет главного администратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета закрывается в порядке, установленном, соответственно, для лицевого счета главного распорядителя бюджетных средств и лицевого счета получателя бюджетных средств.

55. Если клиенту в департаменте финансов в установленном порядке закрывается лицевой счет, его номер исключается уполномоченным работником отдела единого казначейского счета  из Карточки образцов подписей путем зачеркивания одной чертой номера соответствующего лицевого счета с указанием даты и проставлением подписи.

56. Отдел единого казначейского счета в течение пяти рабочих дней после закрытия лицевого счета клиента сообщает в письменной форме об этом главному распорядителю средств бюджета, получателю бюджетных средств,  бюджетному (автономному) учреждению, принимающим бюджетные полномочия, получателю бюджетных средств, передающему свои бюджетные полномочия.

57.  Копии сообщений о закрытии лицевого счета клиента хранятся в деле клиента.

Особенности открытия, переоформления и закрытия лицевых счетов клиентам, являющимся муниципальными бюджетными учреждениями (муниципальными автономными учреждениями)

58. Для открытия лицевых счетов бюджетного учреждения, указанных в пункте 6 настоящего Порядке,  кроме документов, указанных в пункте 10 настоящего Порядка, бюджетное учреждение представляет в департамент финансов следующие документы на бумажных носителях:

а) копию учредительного документа, заверенную учредителем бюджетного учреждения либо нотариально;

б) копию документа о государственной регистрации юридического лица;

в) копию Свидетельства о постановке на учет юридического лица в налоговом органе по месту нахождения на территории Российской Федерации.

59. Для открытия лицевых счетов автономного учреждения, указанных в пункте 7 настоящего Порядке, автономное учреждение представляет в департамент финансов документы, указанные в пункте 58 настоящего Порядка.

При этом документы, указанные в:

- подпункте "а" пункта 58 настоящего Порядка, заверяются учредителем автономного учреждения либо нотариально.

60. Карточка образцов подписей для открытия клиенту соответствующего лицевого счета подписывается, соответственно, руководителем и главным бухгалтером (уполномоченными руководителем лицами) клиента, скрепляется оттиском его печати на подписях указанных лиц на лицевой стороне и заверяется на оборотной стороне подписью руководителя (уполномоченного им лица) учредителя муниципального бюджетного учреждения (учредителя муниципального автономного учреждения) и оттиском его печати или нотариально.

61. При наличии документов, представленных клиентом в соответствии с пунктами 58, 59 и 60 настоящего Порядка, не прошедших проверку в соответствии с требованиями, установленными пунктом 13 настоящего Порядка, отдел единого казначейского счета  не позднее срока, установленного для проведения проверки указанных документов, возвращает клиенту вместе с прилагаемыми к ним документами с указанием причины возврата.

При этом несоответствие наименования бюджетного (автономного) учреждения, указанного в его учредительных документах, наименованию, указанному в Свидетельстве о постановке на учет юридического лица в налоговом органе по месту нахождения на территории Российской Федерации или в документе о государственной регистрации юридического лица, в части прописных (заглавных) и строчных букв, буквы "ё" и символа "N", наличия (отсутствия) пробелов, кавычек, скобок, знаков препинания не является основанием для возврата отделом единого казначейского счета представленных документов.

62. На основании документов, представленных клиентом для открытия лицевого счета и прошедших проверку в соответствии с требованиями, установленными пунктом 13 настоящего Порядка, отделом единого казначейского счета  не позднее следующего рабочего дня после завершения проверки указанных документов осуществляется открытие клиенту соответствующего лицевого счета.

63. Переоформление лицевых счетов, открытых клиентам, производится в случае:

а) изменения наименования клиента, не вызванного его реорганизацией или изменением типа учреждения;

б) изменения в установленном порядке структуры номера лицевого счета, открытого клиенту.

64. В случае изменения наименования клиента, не вызванного его реорганизацией или изменением типа учреждения, клиент вместе с Заявлением на переоформление лицевых счетов представляет в отдел единого казначейского счета  новую Карточку образцов подписей, оформленную и заверенную в соответствии с пунктом 

 HYPERLINK "http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_150629/?frame=6" \l "p1058" \o "Ссылка на текущий документ" 60 настоящего Порядка, и копию документа об изменении наименования, заверенную, соответственно, учредителем бюджетного учреждения (автономного учреждения) и оттиском его печати либо нотариально.

65. Отдел единого казначейского счета  осуществляет проверку реквизитов, предусмотренных к заполнению в представленной Карточке образцов подписей (в случае ее предоставления вместе с Заявлением на переоформление лицевых счетов) в соответствии с пунктом 

 HYPERLINK "http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_150629/?frame=6" \l "p1058" \o "Ссылка на текущий документ" 60 настоящего Порядка, а также их соответствия реквизитам Заявления на переоформление лицевых счетов.

При приеме Карточки образцов подписей отделом единого казначейского счета  также проверяется соответствие формы представленной Карточки образцов подписей форме согласно приложению N 2 к настоящему Порядку.

66. В случае изменения структуры номеров лицевых счетов клиента переоформление лицевых счетов клиенту производится в соответствии с пунктом 36 настоящего Порядка.

67. При наличии документов, представленных клиентом в соответствии с пунктом 64 настоящего Порядка, не прошедших проверку в соответствии с требованиями, установленными пунктами 19 и 65 настоящего Порядка, отдел единого казначейского счета  не позднее срока, установленного для проведения проверки указанных документов, возвращает клиенту вместе с прилагаемыми к ним документами с указанием причины возврата.

68. Переоформление соответствующих лицевых счетов осуществляется отделом единого казначейского счета  на основании документов, представленных клиентом для переоформления лицевых счетов и прошедших проверку в соответствии с требованиями, установленными пунктами 19 и 65 настоящего Порядка, не позднее следующего рабочего дня после завершения их проверки.

69. Закрытие соответствующего лицевого счета, открытого клиенту, осуществляется в следующих случаях:

а) реорганизации (ликвидации) клиента;

б) реорганизации (ликвидации) департамента финансов, открывшего лицевой счет клиента;

в) изменения типа бюджетного (автономного) учреждения;

г) в иных случаях, предусмотренных бюджетным законодательством Российской Федерации.

70. При реорганизации (ликвидации) клиента в департамент финансов  клиентом вместе с Заявлением на закрытие лицевого счета представляются копия документа о его реорганизации (ликвидации), а также в случае назначения ликвидационной комиссии - копия документа о назначении ликвидационной комиссии с указанием в нем срока действия ликвидационной комиссии и заверенная Карточка образцов подписей, оформленная ликвидационной комиссией.

При этом заверения копии документа о реорганизации (ликвидации) клиента и о назначении ликвидационной комиссии не требуется.

По завершении работы ликвидационной комиссии Заявление на закрытие лицевого счета оформляется ликвидационной комиссией.

71. При наличии документов, представленных клиентом в соответствии с пунктом 

 HYPERLINK "http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_150629/?frame=6" \l "p1086" \o "Ссылка на текущий документ" 70  настоящего Порядка, не прошедших проверку в соответствии с требованиями, установленными пунктом 22 настоящего Порядка, отдел единого казначейского счета  не позднее срока, установленного для проведения проверки указанных документов, возвращает клиенту вместе с прилагаемыми к нему документами с указанием причины возврата.

72. На основании документов, представленных клиентом для закрытия соответствующего лицевого счета и прошедших проверку в соответствии с требованиями, установленными пунктом 22  настоящего Порядка отдел единого казначейского счета  не позднее следующего рабочего дня после завершения проверки документов прекращает отражение операций на закрываемом лицевом счете (за исключением операций по перечислению клиентом остатка денежных средств по назначению) и осуществляет сверку показателей, учтенных на данном лицевом счете путем предоставления клиенту на бумажном носителе:

Отчета о состоянии лицевого счета бюджетного (автономного) учреждения по форме согласно приложению N 8 к настоящему Порядку;

Отчета о состоянии отдельного лицевого счета бюджетного (автономного) учреждения по форме согласно приложению N 9 к настоящему Порядку.

73. Лицевые счета клиентов закрываются при отсутствии на них учтенных показателей и остатка денежных средств.

Закрытие лицевого счета осуществляется   не позднее пяти рабочих дней.

При изменении типа муниципального бюджетного (автономного) учреждения на муниципальное  казенное учреждение показатели, отраженные на закрываемом лицевом счете, не подлежат передаче на вновь открытые лицевые счета.

74. Заявление на закрытие лицевого счета, представленное клиентом, хранится в деле клиента.

75. При наличии на закрываемом лицевых счетах бюджетного учреждения остатка денежных средств  бюджетное учреждение представляет в отдел единого казначейского счета  вместе с Заявлением на закрытие лицевого счета в установленном порядке платежное поручение на перечисление остатка денежных средств по назначению.

При наличии на закрываемых лицевых счетах автономного учреждения остатка денежных средств   автономное учреждение представляет в отдел единого казначейского счета  вместе с Заявлением на закрытие лицевого счета в установленном порядке платежное поручение на перечисление остатка денежных средств по назначению.

76. Денежные средства, поступившие на счет департамента финансов после прекращения операций на закрываемом лицевом счете или после закрытия лицевого счета, перечисляются в соответствии с реквизитами, указанными клиентом в представленном Заявлении на закрытие лицевого счета, а в случае их отсутствия - возвращаются в установленном порядке отправителю.

III. Порядок ведения лицевых счетов, открываемых в департаменте финансов
77. Операции со средствами на лицевых счетах отражаются нарастающим итогом в пределах текущего финансового года.

Показатели отражаются на лицевых счетах в структуре кодов бюджетной классификации.

Операции отражаются на лицевых счетах на основании документов клиента и иных документов, определенных в установленном порядке.
 Клиент вправе в пределах текущего финансового года уточнить операции по кассовым выплатам и (или) коды бюджетной классификации, по которым данные операции были отражены на лицевом счете клиента. Для уточнения указанных операций и кодов бюджетной классификации по операциям клиент представляет в департамент финансов Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа согласно приложению 10 к настоящему Порядку.

Внесение в установленном порядке изменений в учетные записи в части изменения кодов бюджетной классификации по произведенным клиентом кассовым выплатам возможно в следующих случаях:

- при изменении на основании нормативных правовых актов Министерством финансов Российской Федерации или департаментом финансов в соответствии с установленными Бюджетным кодексом Российской Федерации полномочиями принципов назначения, структуры кодов бюджетной классификации;

- при ошибочном указании клиентом в расчетном документе кода бюджетной классификации, иной информации, на основании которого была отражена кассовая выплата на его лицевом счете.

Учет операции по уточнению кода бюджетной классификации осуществляется при наличии:

на лицевом счете получателя бюджетных средств свободного остатка лимитов бюджетных обязательств по коду бюджетной классификации, на который кассовые выплаты должны быть отнесены, или на лицевом счете главного администратора источников финансирования дефицита бюджета свободного остатка бюджетных ассигнований по коду бюджетной классификации, на который кассовые выплаты должны быть отнесены, после проведения процедур санкционирования оплаты денежных обязательств.

Основанием для оформления исправительных записей в учете клиента является Реестр на переброску кассовых выплат (поступлений) по лицевым счетам клиентов по форме согласно приложению № 11 к настоящему Порядку.
78. На лицевом счете главного распорядителя  бюджетных средств отражаются следующие операции:

бюджетные ассигнования на текущий финансовый год;

лимиты бюджетных обязательств на текущий финансовый год;

операции с бюджетными средствами.

79. На лицевом счете получателя бюджетных средств отражаются следующие операции:

бюджетные ассигнования на текущий финансовый год;

лимиты бюджетных обязательств на текущий финансовый год;

операции с бюджетными средствами:

постановка на учет бюджетных обязательств текущего финансового года.

80. На лицевом счете для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя бюджетных средств, отражаются следующие операции:

поступление средств;

выплаты.

81. На лицевом счете главного администратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета отражаются следующие операции:

бюджетные ассигнования на текущий финансовый год;

выплаты.

82. На лицевом счете для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств отражаются операции по доведению бюджетных данных и операции с бюджетными средствами, аналогичные операциям, отражаемым на лицевом счете получателя бюджетных средств.

83. На лицевых счетах бюджетного учреждения, отдельном лицевом счете бюджетного учреждения,  лицевых счетах автономного учреждения, отдельном лицевом счете автономного учреждения, отражаются следующие операции:

поступления средств;

суммы выплат.

84. Операции по возврату средств, поступивших во временное распоряжение получателя бюджетных средств, осуществляются департаментом финансов на основании платежного поручения.

Если в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законодательными и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами средства, поступившие во временное распоряжение получателя бюджетных средств, подлежат зачислению в соответствующий бюджет, их перечисление на единый счет соответствующего бюджета осуществляется департаментом финансов на основании платежного поручения, представленного участником бюджетного процесса, которому открыт лицевой счет для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя бюджетных средств.

85. Остаток средств, поступивших во временное распоряжение получателя бюджетных средств в отчетном финансовом году, подлежит учету в текущем финансовом году на лицевом счете для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя бюджетных средств, как остаток на 1 января текущего финансового года, если иное не установлено бюджетным законодательством.

Документооборот при ведении лицевых счетов

86. Департамент финансов  осуществляет сверку операций, учтенных на лицевых счетах, с клиентами (далее - сверка).

Сверка производится путем предоставления департаментом финансов клиенту на бумажном носителе Выписки из лицевого счета (с копиями документов, служащих основанием для отражения операций на лицевом счете).

87. Выписки из лицевых счетов клиентов – участников бюджетного процесса (за исключением выписок из лицевых счетов получателей бюджетных средств со средствами, поступающими во временное распоряжение) формируются по всем видам лицевых счетов, открытых в департаменте финансов, в разрезе первичных документов по операциям за соответствующий операционный день.

Выписки из лицевых счетов предоставляются не позднее следующего операционного дня после совершения операции, подтверждения Органом федерального казначейства проведения операции по лицевому счету бюджета департамента финансов,  с приложением документов, служащих основанием для отражения операций на лицевых счетах. При бумажном документообороте на Выписке из лицевого счета и на каждом приложенном к Выписке из лицевого счета документе департаментом финансов ставится отметка об исполнении с указанием даты, должности, фамилии, инициалов и подписи работника департамента финансов.

88. Выписки из лицевых счетов клиентов – бюджетных и автономных учреждений формируются по всем видам лицевых счетов, открытых в департаменте финансов, а также выписки  из лицевых счетов получателей бюджетных средств со средствами, поступающими во временное распоряжение, формируются по всем видам лицевых счетов,  в разрезе первичных документов по операциям за соответствующий операционный день.

Выписки из лицевых счетов предоставляются не позднее следующего операционного дня после совершения операции, подтверждения банком проведения банковской операции по счету департамента финансов, открытого в учреждении банка,  с приложением документов, служащих основанием для отражения операций на лицевых счетах. 

При бумажном документообороте на Выписке из лицевого счета и на каждом приложенном к Выписке из лицевого счета документе ставится отметка об исполнении с указанием даты, должности, фамилии, инициалов и подписи работника учреждения банка, в соответствии с соглашением департамента  финансов с учреждением банка, в котором открыты счета департаменту финансов по учету средств бюджетных, автономных учреждений, по учету средств, поступающих во временное распоряжение получателей бюджетных средств.
88. В случае утери клиентом Выписки из соответствующего лицевого счета дубликат выдается клиенту по его письменному заявлению, оформленному в произвольной форме, с разрешения уполномоченного руководителем работника департамента финансов.

Сообщения о неполучении Выписок из соответствующих лицевых счетов клиенты обязаны направлять в департамент финансов в течение трех рабочих дней со дня получения очередной Выписки из соответствующего лицевого счета.

89. Хранение Выписок из соответствующих лицевых счетов осуществляется департаментом финансов в соответствии с правилами делопроизводства.

90. Клиент письменно сообщает департаменту финансов не позднее чем через три рабочих дня после получения Выписки из соответствующего лицевого счета о суммах, ошибочно отраженных в его лицевом счете. При непоступлении от клиента возражений в указанные сроки совершенные операции по лицевому счету и остатки, отраженные на этих лицевых счетах, считаются подтвержденными.

91. Руководитель (уполномоченное руководителем лицо) департамента финансов  в соответствии с установленным им внутренним регламентом осуществляет распределение и закрепление конкретных обязанностей за работниками департамента финансов в части обслуживания ими лицевых счетов и осуществления учета операций на лицевых счетах.

К числу таких работников относятся работники, занятые приемом, оформлением, контролем, выдачей расходных расписаний, расчетных документов, внутриказначейских документов, отражающих движение средств бюджета на балансовых счетах по учету исполнения бюджета или лицевых счетах.

92. Руководитель департамента финансов обеспечивает создание условий для сохранности документов в соответствии с правилами организации государственного архивного дела. 

Хранение документов осуществляется департаментом финансов в соответствии с правилами государственного архивного дела
